拝啓　晩秋の候、ますます御健勝のこととお慶び申し上げます。日頃は大変お世話になっております。
先日は、遠いところまた足下の悪いなかお越しいただき、誠にありがとうございました。本来ならこちらからうかがうところを、お借りする資料までお持ちいただきまして、ありがとうございます。貴重な資料が無駄にならぬよう、このたびの『創立５０周年記念式典プロジェクト』を成功させるようがんばります。今後とも、ご指導ご鞭撻よろしくお願いいたします。なお、お借りした資料につきましては、１２月中旬に返却にうかがわせていただきます。よろしくお願いいたします。
敬具
　お借りした資料
· 創立３０周年記念誌
· 創立４０周年記念誌
· 創立時役員一覧表
· ４０周年記念式典参加者名簿
各資料一冊
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