
代表者変更チェックシート 

 

【主要な手続き】 

制度 手続き内容 提出先 チェック 

社会保険 
■健康保険・厚生年金保険事業所関係変更

（訂正）届 

年金事務所 

（健保組合） 
☐ 

雇用保険 

■改印届 

ハローワーク ☐ ＊代表者変更に伴い事業主印を変更する場合、雇用

保険事業主事業所各種変更届の裏面改印欄に変更後

印を押印 

役員変更登記 

■代表取締役、取締役、監査役等の変更 

法務局 ☐ 
＊役員変更の登記申請書、株主総会議事録、株主リス

ト等の用意 

国税・ 

地方税関係 
■異動届出書 

税務署・ 

都道府県税事務所・

市区町村 

☐ 

各種許認可

（宅建業・建

設業その他） 

■代表者変更届 
許認可ごとの 

監督官庁 
☐ 

その他 

■取引金融機関への代表者変更届 取引金融機関 ☐ 

■取引先等への挨拶状 
各取引先等 ☐ 

＊代表者が代わったことによる挨拶状の手配 

■ホームページ・会社案内、その他社内備品

（名刺・ゴム印等）の変更 
各業者 ☐ 

 


