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■スライドマスタ 「スライドマスタ」とは、プレースホルダのサイズや位置、フォントなど、プレゼンテー

ション全体のスタイルを設定するテンプレート（ひな形）のことです。スライドマスタに

加えた変更は、すべてのスライドに反映させたり、特定のスライドにのみ反映させた

りすることができます。

スライドマスタの書式や
レイアウトを変更すると、1

すべてのスライドに
変更が反映されます。2

後からテーマを
変更すると？

スライドマスタを変更した後で、テーマの

変更（P.108参照）を行った場合、スライ

ドマスタでの変更がすべて破棄され、新

しいテーマの設定が適用されます。

＜表示＞リボンの＜スライドマスタ＞を
クリックすると、1

レイアウトごとに
マスタを変更できる！

PowerPoint 2007では、「スライドマス

タ」に対していくつかの「スライドレイア

ウト」が用意され、スライドレイアウトご

とに書式やレイアウトを変更できます。

特定のレイアウトの
マスタを変更するには？

レイアウトごとにマスタを変更する場合

は、スライドマスタの画面左側に表示さ

れるサムネイルで、目的のレイアウトを選

択します。

スライドマスタを編集し、2

スライドレイアウト

スライドマスタの
書式変更

すべてのスライドの書式を変更するには、

スライドマスタの画面左側に表示される

サムネイルで、一番上のスライドマスタ

を選択します。

画像の挿入

スライドマスタには、画像（P.200参照）

やクリップアート（P.196参照）などを挿入

することもできます。

スライドマスタに挿入した画像は、作業

中のスライドで選択することができない

ため、それらの移動や削除は、スライドマ

スタで行う必要があります。スライドマスタの変更が、
すべてのスライドに反映されます。4

スライドマスタを選択して、1

＜スライドマスタ＞リボンの
＜マスタ表示を閉じる＞をクリックすると、3
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覚えておきたいキーワード

■スライドマスタ

■ハブ

テーマに設定されている書式やレイアウトなどは、スライドマスタを利用して変更を
加えることができます。マスタを変更すると、すべてのスライドに変更が反映されま
す。

1 スライドマスタを表示する

スライドマスタが表示されます。2

2 スライドマスタですべてのレイアウトの書式を変更する

オリジナルの
レイアウトの作成

各テーマには、標準で11種類のスライド

レイアウトが用意されていますが（P.67

参照）、スライドマスタを利用して、新し

くレイアウトを追加することもできます。

スライドマスタを表示して、1

＜スライドマスタ＞リボンの
＜レイアウトの挿入＞をクリックすると、2

3 新しいレイアウトを追加する

フォントの種類と
サイズを変更します
（P.76参照）。

文字列の色を変更します
（P.76参照）。

行頭文字を変更します
（P.82参照）。


