柳川生産　第一工場　御中
平成26年12月12日
株式会社高橋建設　総務部
工場見学の依頼
晩秋の候、貴社ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて標題の件、代理店の新入社員研修の一環で、御社工場の見学を依頼しております。詳細が確定しましたので、ご連絡いたします。
記
１．日　　時　　12月12日10：00～12：00
２．場　　所　　第一工場
３．見学目的　　
　　1）製品の製造過程の理解
　　2）品質管理体制の理解
　　3）設計・生産管理体制の理解
４．人　　数　　
　　　3名（株式会社高橋建設）
　　　2名（株式会社堺屋建設）
　お手数ですが当日のタイムスケジュールは工場担当にてお決めください 。
以上

