


















営業管理部マニュアルの構成
営業管理部マニュアルは、営業部とともに商品管理全般を担う立場にあたり、業務の遂行手順の統一化、担当の意識向上を図るために作成するものである。組織の変更や新商品の開発、法制度の変更などに伴い、改善すべき点は速やかに改善し、最新の情報をもとにしたマニュアルを更新して、業務にあたってほしい。
営業管理部マニュアルの構成は、以下のとおりである。

・営業業務
・管理部業務
・備品管理業務

◇営業管理部体制組織図
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●営業業務
本店
支店
管轄販売店

●管理部業務
発注管理
納品管理

●備品管理業務
商品管理
資材管理




