Word 2016は、文字を太字にしたり、下部に下線を引いたり、斜体にするといった装飾を簡単に施すことができます。また、文書の内容に合わせて文字に色を付けることができます。
見せたい部分に装飾を施すことで、文書の重要な箇所を見る人にわかりやすく伝えることができます。
[bookmark: _GoBack]間違って文字を装飾しても、簡単に元に戻すことが可能です。
