
 図 24 ナビゲーションウィンドウからクエリを開く

クエリを右クリックして表示されるメニューから［デザイン ビュー］をクリックすると、クエリを
デザインビューで表示させることができます（図25）。

 図 25 デザインビューでクエリを表示
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  1-5-1   作成したクエリを開く・閉じる
クエリは作成されると、データベース

ファイルの中に保存され、ナビゲーション
ウィンドウに表示されるようになります（図
23）。

クエリを実行するとその結果がデータ
シートビューで表示されますが、そのすべ
てのデータがクエリに記録されるわけでは
ありません。
クエリにはテーブルからデータを抽出し
て表示するための、問い合わせの命令だけ
が記録されています。そのため、データの
検索処理が行われるクエリでは、処理時間
がかかることがあります。

ナビゲーションウィンドウに表示されているクエリを右クリックすると、メニューが表示されま
す。表示されたメニューから［開く］をクリックすると、クエリをデータシートビューで表示させる
ことができます（図24）。
また、ナビゲーションウィンドウのクエリをダブルクリックまたは［Enter］を押すことでも、クエ

リを開くことが可能です。

 図 23 ナビゲーションウィンドウの操作
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クエリの基本 1-5　作成したクエリの編集・エクスポート1CHAPTER

作成したクエリの編集・ 
エクスポート
作成したクエリは、自由にあとから編集することが可能です。ここではクエ
リの編集方法について解説します。
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