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Skype for Windows 10を設定しよう第2章

サインインする

サインインとは、自分の個人情報の確認を経て、オンラインサービスを利用できる状態
にすることを指します。また、オンラインサービスの利用を終了し、接続を断つことをサ
インアウトといいます。まずは、Skype for Windows 10にサインインしてみましょう。

05 Skype for Windows 10に
サインインしよう

2 ＜サインインまたは作成＞
をクリックし、Microsoftア
カウントを入力して、＜次
へ＞をクリックします。

1 デスクトップ画面の を
クリックし、＜Skype＞を
クリックします。

1 クリックする

2 クリックする

2 クリックする

3 パスワードを入力し
て、＜サインイン＞
をクリックします。

4 プロフィール画像
の設定やオーディ
オ、ビデオのテスト
画面は＜スキップ＞
をクリックします。

5 連絡先検索の画面
が表示されるので、
＜OK＞をクリックす
ると、ホーム画面が
表示されます。

1 入力する

2 クリックする

1 入力する

クリックする

Memo Microsoft StoreからSkypeを最新版に更新する

デスクトップ画面からMicrosoft Storeに
アクセスし、画面右上の →＜ダウンロー
ドと更新＞の順にクリックします。＜最新情
報を取得する＞をクリックすると、ダウン
ロードが開始されます。更新が完了すると、
「最近のアクティビティ」で確認できます。
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1 入力する

ログイン状態を変更する

ログイン状態を表示することで、自分が相手からの連絡に応答できるか、できないかを
あらかじめ相手に知らせることができます。ログイン状態は画面左上のプロフィールアイ
コンに表示され、手動で変更可能です。

ログイン状態を変更しよう サインアウト／
サインインしよう08 09

１つの端末で複数のアカウントを使用する場合や、１つの端末を複数の人数で使用す
る場合には、アカウントを不適切に利用されないようにサインインとサインアウトを適宜
行うことが望ましいとされています。

サインアウト／サインインする

1 サインアウトするには、ホー
ム画面の →＜サインア
ウト＞の順にクリックしま
す。

2 サインインするには、＜サ
インインまたは作成＞をク
リックし、Microsoftアカウ
ントを入力して、＜次へ＞
をクリックします。

3 パスワードを入力して、＜サ
インイン＞をクリックしま
す。

2 ＜アクティブ＞をクリックし
て、変更したいログイン状
態（ここでは＜退席中＞）
をクリックします。

1 ホーム画面で＜プロフィー
ル画像＞をクリックします。

Memo ログイン状態の種類

ログイン状態には、4つの種類があります。「アクティブ」はサインインしていて
通話が可能な状態、「退席中」はサインインしているが通話はすぐにできない状
態、「応答不可」はサインインしているが通話を受けたくない状態（メッセージ
送付は可能）、「ログイン状態を隠す」は、ほかのユーザーから見るとサインア
ウトと同じ状態になります。

クリックする

クリックする

2 クリックする

1 入力する

2 クリックする

1 クリックする

2 クリックする
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Skype for Windows 10を利用しよう第3章

3 検索結果が表示さ
れたら、相手の名
前（ここでは＜代
田友美＞）をクリッ
クして、チャット画
面を開きます。

4 ＜連絡する＞をク
リック、または任意
のメッセージを入力
したら、 をクリック
して送信します。

5 連絡先追加のリク
エストが送信され、
承諾の待機画面
が表示されます。

1 ホーム画面で をクリック
します。

2 検索する相手の情報（こ
こでは「名前」）を入力し
ます。

相手に連絡先追加のリクエストを送信する

相手と通話やチャットを楽しむためには、互いの連絡先を追加する必要があります。連
絡先追加の承諾が得られない場合は、通話やチャットでの会話はできず、一方的にメッ
セージを送信することしかできません。

連絡先を追加しよう11

Memo 検索できる相手の情報

相手がプロフィールに登録している情報を入力することで、検索することができ
ます。名前・メールアドレス・電話番号・Skype名のいずれかの情報を入力する
ことで、検索結果が表示されます。

Memo 連絡先追加のリクエスト送信時の注意点

連絡先追加のリクエストは、何度でも送信できますが、万一誤送信をしてしまっ
ても、取り消すことができません。何度も送信すると、相手からスパムとして報
告され、アカウントを停止される可能性もあります。

入力する

クリックする

クリックする
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スマートフォンでSkypeを利用しよう第5章

2 通話が開始されます。 をタップ
すると、通話が終了します。1 相手から着信があると、着信通知

画面が表示されます。 （Android
は ）をタップします。

音声通話に応答する

通話中の画面構成

3 をタップすると、音声通話が発
信されます。 をタップすると、ビ
デオ通話が発信されます。

1 ＜連絡先＞をタップします。

2 発信相手（ここでは＜企画部春
子＞）をタップします。 4 発信中画面が表示されます。相

手が応答すると、通話が開始さ
れます。

タップする タップする

タップする タップする

タップする

音声通話を発信する

連絡先に追加されている相手と、無料で音声通話やビデオ通話をすることができます。
海外の相手とも無料で通話できるうえ、一般的な電話よりも高音質で通話できるため、
積極的に活用するとよいでしょう。

音声通話／ビデオ通話を
利用しよう43

チャット画面
の表示

通話中にチャット画面を表示で
きます

スピーカー スマートフォンをスピーカーにで
きます

スナップ
ショット

通話中のメンバーのアイコンが
撮影されます

マイク ミュート機能を利用できます

カメラ 音声通話中のまま、ビデオ通話
に切り替えます

通話終了 グループ通話中は自分のみ、
通話が終了します

オプション 字幕設定や録音機能を利用で
きます
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有料サービスを利用しよう第6章

1 ホーム画面で＜プロフィー
ル画像＞をクリックします。

2 ＜Skypeで電話と通話＞
→＜続行＞の順にクリック
します。

3 Skypeクレジットと月額プ
ランの画面が表示されま
す。

月額プランに申し込む

日本または特定の国にある固定電話／携帯電話との通話を、毎月一定料金の支払い
で利用できる月額プランが用意されています。ここでは、Skypeの公式サイトから申し
込む手順について解説します。

月額プランに申し込もう50

クリックする

クリックする

クリックする

クリックする

5 お支払い方法（こ
こでは＜クレジット
／デビットカード＞）
をクリックします。

6 カード情報を入力し
て、＜無料試用版
を使用開始＞をク
リックすると、申し
込みが完了します。

4 プラン（ここではイ
ンドの＜1か月無料
で お 試 しくだ さ
い＞）をクリックし
ます。

2 クリックする

1 入力する
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有料サービスを利用しよう第6章

Skype番号を取得する

固定電話からの着信に利用できる固有の電話番号（Skype番号）を取得することがで
きます。１つのアカウントにつき、最大10個まで取得することができますが、1個につき
料金が加算されます。ここでは、Skype番号の取得手順について解説します。

Skype 番号を取得しよう52

1 ホーム画面で＜プロフィー
ル画像＞をクリックします。

2 ＜Skype番号＞をクリック
します。

3 Webブラウザー画面に切
り替わります。

クリックする

クリックする

クリックする

5 チェックボックス→
＜続行＞の順にク
リックします。

6 支 払い請 求 期 間
（ここでは＜毎月支
払い＞ ） → ＜続
行＞の順にクリック
して、支払い情報
を入力すると、取
得できます。

4 番号を取得する国
（ここでは＜日本＞）
をクリックします。

1 クリックする

1 クリックする

2 クリックする

2 クリックする
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Skypeをもっと活用しよう第8章

ボイスメールを有効にする

退席中やオフライン中で着信に応答できないとき、相手に音声メッセージを録音しても
らうことができます。録音された音声メッセージはボイスメールとして自分に送信され、
再生することができます。

ボイスメールを設定しよう66
3 ＜通話転送とボイスメー

ル＞をクリックします。

4 →＜ボイスメール＞
→＜確認＞の順にク
リックすると、設定され
ます。

クリックする

Memo メッセージを再生する

着信に応答できなかったときに、チャット画面に
ボイスメールが表示されます。 をクリックする
と、メッセージが再生されます。

クリックする

2 ＜自分のアカウント＞をク
リックします。

1 ホーム画面で →＜設
定＞の順にクリックしま
す。

クリックする

1 クリックする

2 クリックする

3 クリックする

1 クリックする

2 クリックする
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Skypeをもっと活用しよう第8章

エモーティコンの種類

メッセージにエモーティコンを入力する

Skypeでは、メッセージに気分を伝える「エモーティコン」と呼ばれる顔文字アイコン
を表示することができます。ここでは、エモーティコンを追加する方法とエモーティコン
の種類について解説します。

顔文字（エモーティコン）
を利用しよう72 エモーティコンは、さまざまな種類があります。「スマイリー（顔）」「人とオブジェクト」「国

旗」などに分類されており、Skypeの公式サイトで確認できます。また、各エモーティコ
ンには、テキストの「短いコード」が決められており、会話ボックスに入力すると、自動
的にエモーティコンに変換されます。

画像 名前 短いコード

 ネタバレ注意 （shock）

 寒さで身震い （shivering）（cold）（freezing）

 聞いてるよ （listening）

 二日酔い （morningafter）（hungover）

 ヘッドホンで聴く （headphones）

 笑顔を見せる :）　:=)　　:-)

 悲しい :(　:=(　:-(

 笑い :D　:=D　:-D　:d　:=d　:-d

 やったね 8=)　8-)　B=)　B-)​　(cool)

 ウィンク ;)　;-)　;=)

 びっくり :o　:=o　:-o　:O　:=O　:-O

 ウェーン ;(　;-(　;=(

 汗々 (sweat)　(:|

 これ誰？ (whosthis)

 もはや見なかったことにできない (unsee)

 テレビ見過ぎでゾンビに (tvbinge)

Memo Mojiとは

Mojiは、メッセージ送付のときに、気持ちなどを伝える短いビデオクリップです。
テレビや映画から切り取られたワンシーン、オリジナルアニメなどがあり、エモー
ティコンと同様の方法で呼び出して友達に送信できます。

1 メッセージ作成中に をク
リックします。

2 送信したいエモーティコン
をクリックします。メッセー
ジに追加されたら、 をク
リックします。

3 エモーティコン付きのメッ
セージが送信されます。

クリックする

1 クリックする

2 クリックする
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