
Section

OneNoteを使ってみよう第2章

iPhoneならApp Store、AndroidならGoogle Playを開いてOneNoteアプ
リをインストールします。Windowsで使っているアカウントを入力してサイン
インすれば、OneNoteを利用する準備が完了します。

OneNoteを使う準備を
しよう007

OneNoteをインストールする

5

1

3

4

2

OneNoteが検索できたら＜入
手＞をタップします。表示される
画面の指示に従って、アプリをイ
ンストールします。

ホーム画面にある＜App Store＞
をタップして、起動します。

画面下部にある＜検索＞をタップ
します。

検索ボックスに「OneNote」と
入力します。

＜search＞をタップしてアプリを
検索します。

Memo Android版の
OneNoteについて

Android版は、＜Google Play＞
からインストールします。検索ボッ
クスが画面上部にあるので、タッ
プして「OneNote」を検索してく
ださい。＜インストール＞をタップ
してアプリをインストールします。

タップする

タップする

ここではiPhoneでのインストール方法
を解説します。Androidのインストー
ルは右下のMemoを参照してください。

タップする

タップする

「OneNote」と入力する
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Section

OneNoteを使ってみよう第2章

チェックリストでは、達成したタスクにチェックを入れて完了させられます。リス
ト表示なら完了したリストを非表示にできるので、残りのタスクに集中して取り
組めます。またメモの一覧で、未遂タスクの有無をひと目で確認できます。

チェックリストを
使ってみよう011

チェックリストを完了させる

1 3

2

リストを開いて、完了したタスクの
チェックボックスをタップします。

完了したアイテムが表示されま
す。チェックをタップしてオフにす
るとリストに再表示できます。

リストからアイテムが非表示になり
ます。＜完了した1件を表示＞を
タップします。

Memo 未完了の
タスクを調べる

未完了のタスクがあると、一覧
に表示されます。すべてのタス
クを完了すると、「すべて完了し
ました。」と表示されます。

タップする

2 タップする

1 非表示になる

表示される
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Section

OneNoteを活用しよう第4章

モバイル版のOneNoteでは、付箋と呼ばれるノートを作ることができます。
付箋は、用事が済んだら捨ててしまうようなメモを残すのにぴったりです。ア
プリで書いたメモはデスクトップで見ることもできます。

付箋にメモを作成しよう028

付箋にメモを作成する

1 3

2 4

＜付箋＞をタップして、新規メモ
を表示し、＜使ってみる＞をタップ
します。

新しい付箋が表示されるのでメモ
を入力します。入力し終えたら左
上にある （Androidでは ）を
タップします。

＜＋＞をタップします。 付箋に書いたメモが保存されま
す。

1 タップする

2 タップする

タップする

メモが保存された

1 入力する

2 タップする
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Section

OneNoteを活用しよう第4章

最近使ったノートには、最近作ったページが順に表示されています。直前に
作成、編集したページをすぐに開いて、作業を再開できます。またこのペー
ジから新しいページも作成できます。

034 最近使ったページを
すぐ開こう

Memo Android版とパ
ソコン版の操作

Android版はiPhone版と同じで
す。ノートブックの＜最近表示し
たページ＞をタップします。パソ
コン版は＜最近使ったノートを表
示＞をクリックして表示できます。

最近使ったページを開く

1

2

＜ノートブック＞をタップしてノート
ブックのリストを表示します。＜最
近使ったノート＞をタップします。

最近使ったノートが表示されまし
た。開きたいページをタップして
開きます。

タップする

リストが表示される

パソコン版

Android版
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Section

Google Keepを使ってみよう第5章

iPhoneでGoogle Keep（以下、Keep）を利用するにはインストールする必
要があります。App StoreでGoogle Keepを検索してインストールしてくださ
い。インストール後、アプリを起動してGoogleアカウントでログインします。

Google Keepを
インストールしよう050

iPhone版のGoogle Keepをインストールする

1 3

2

ホーム画面にある＜App Store＞
を起動して、画面下部にある＜検
索＞をタップします。

Google Keepが検索できたら
＜入手＞をタップします。画面の
指示に従って、アプリをインストー
ルします。

検索ボックスに「keep」と入力し、
アプリを検索します。 Memo Android版の場合

AndroidOSにはGoogle Keep
が標準でインストールされていま
す。「Keep メモ」というアプリ
を起動すればGoogle Keepの
利用を開始できます。

タップする

1 入力する

タップする

2 タップする
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Section

Google Keepを使ってみよう第5章

メモに写真を貼り付けて写真メモを作ってみましょう。その場で撮影して写真
を貼り付けるか、または撮影済みの写真を呼び出して貼り付けます。複数の
写真を貼り付けることも可能です。

写真メモを作ろう055

1

3

5

2

4メモの一覧から をタップします。

カメラが起動します。シャッターを
押して撮影します。

写真が貼り付けられます。

＜写真を撮影＞をタップします。

プレビューを確認し、シャッターを
再度タップします（iPhoneでは
＜写真を使用＞をタップします）。

写真を撮影して貼り付ける

タップする

タップする

タップする

写真が貼り付けられた

タップする
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Section

パソコン版Google Keepを利用しよう第6章

ChromeからKeepへアクセスすることで、Chromeブラウザ上でKeepを利
用することができます。スマートフォンで作成したKeepのメモも表示され、自
動的に同期されてそのまま読み／書きできるので便利です。

パソコンでKeepを
利用しよう060

Keepにアクセスする

1

2

右上にある をクリック
し、＜Keep＞をクリック
します。

Keepが起動しました。 ❹❷

❸

❺
❶

1 クリックする

2 クリックする

❶メインメニュー リマインダーやラベルなどを表示する

❷検索 メモを検索する

❸メモを作成 メモを作成する

❹設定 設定やヘルプを呼び出す

❺メモ メモを表示する
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Section

パソコン版Google Keepを利用しよう第6章

Chrome版のKeepでメモを作成してみましょう。画面の一番上の部分に新
規メモを作成するためのボックスが用意されています。ここをクリックすれば、
即座にメモを作成できます。

メモを作成しよう061

メモを作成する

1

2

3

＜メモを入力＞をクリック
します。

メモを作成します。＜閉
じる＞をクリックします。

メモが保存されます。保
存したメモは、そのメモ
をクリックすることでメモ
を修正したり、追加した
りできます。

クリックする

2 クリックする

1 入力する

保存された
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Section

Apple標準メモをiPhoneとWindowsで使ってみよう第8章

iPhoneのメモは、iCloudを利用して複数の端末とメモを同期できます。最
初にiCloudの設定を開いて、メモが利用できるようになっているか確認しま
す。デスクトップでもメモを利用する場合、特に重要です。

メモを使えるようにしよう093

iCloudのメモをオンにする

1 3

2

＜設定＞を開いて、＜Apple 
ID＞をタップします。

「メモ」のオプションをタップして
有効にします。

＜iCloud＞をタップします。
Memo iCloudをオンに

しない場合

iCloudの「メモ」をオンにして
なくてもメモアプリを使うことは
できます。ただしメモはiPhone
に保存されるだけで、デスクトッ
プなどほかの端末と同期すること
ができません。

タップする

タップする

オンにする
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Section

Apple標準メモをiPhoneとWindowsで使ってみよう第8章

写真やビデオを貼り付けてメモを作ります。その場で撮影することや、
iPhoneから読み込んで貼り付けることができます。また紙類などを取り込む
するスキャン機能を使えば、書類の電子化が簡単に実現します。

写真メモを作成しよう096

写真を撮影する

1 3

2 4

新規メモを開き、 をタップし、
取り込み方法を選びます。ここで
は＜写真またはビデオを撮る＞を
タップします。

プレビューを確認します。OKなら
＜写真を使用＞をタップします。
再撮影する場合は＜再撮影＞を
タップします。

カメラが起動するのでシャッターボ
タンをタップして撮影します。

写真が貼り付けられました。写真
を追加するには手順 1からの操作
を行います。＜完了＞をタップし
て終了します。

タップする

2 タップする1 タップする

タップする

タップする

貼り付けられた
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Section

Apple標準メモを活用しよう第9章

思い付いたことをすぐメモしたいときは、Siriを利用してみましょう。iPhone
に話した内容がそのままメモになります。Hey Siriが有効になっていれば、
iPhoneを操作せずにメモを作成できます。

Siriに頼んでメモを
作成しよう102

音声でメモを作成する

1 2ホーム／サイドボタンを長押しする
か「Hey Siri」でSiriを呼び出し
て、メモしてほしい内容を話します
（最後に「とメモして」と付け加え
ます）。

Siriがメモが作成してくれます。

Memo デフォルトのアカ
ウントを設定する

Googleアカウントを作成してい
る場合、「設定」アプリの＜メモ＞
→＜デフォルトアカウント＞で、メ
モの作成先を選んでおくことが
できます。

Memo Hey Siriを
有効にする

「Hey Siri」と呼びかけてもSiriが
起動しないときは、「設定」アプリ
の＜Siriと検索＞を開いて、＜”Hey 
Siri”を聞き取る＞のスイッチをオ
ンにします。

音声で入力

メモが作成される
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Section

Apple標準メモを活用しよう第9章

iOS 14以降では、ホーム画面の好きなところへアプリのウィジェットを配置
できるようになりました。メモのウィジェットを利用することで、フォルダやメモ
を簡単に開けるようになります。

ホーム画面に
メモを追加しよう104

ウィジェットからメモを開く

1

2

3

4

ホーム画面を長押ししてホーム画
面を編集状態にします。画面左
上にある をタップします。

ウィジェットの一覧が表示されるの
で、画面をドラッグして＜メモ＞を
タップします。

＜ウィジェットを追加＞をタップしま
す。

好きな位置にドラッグしてウィジェッ
トを配置します。＜完了＞をタップ
します。

1ドラッグする

2 タップする

タップする

2 タップする

1ドラッグする

2 タップする

1 長押しする
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