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電源を入れる

解説

ノートパソコンの電源ボタンを押して起
動します。ノートパソコンのバッテリー
が充電されているときは、電源ケーブル
を接続しなくても、起動して使用できま
す。電源が入らず、電源ケーブルも接続
されていない場合はノートパソコンのバ
ッテリーが切れている可能性がありま
す。電源ケーブルを接続して電源を入れ
てみましょう。

パスワードを入力する

解説

パソコンにパスワードを設定していると
きは、起動するときにパスワードを入力
します。なお、Windows 11を使用する
には、ローカルアカウントかMicrosoft
アカウントを使用します。どちらを使用
するのかによって表示される画面の内容
は若干異なります。アカウントについて
は、214ページを参照してください。な
お、ここではMicrosoftアカウントを使
用して解説します。

ロック画面

重要用語

ロック画面とは、パソコンを一定時間使
用しなかったり、パソコンを起動したり
するときに表示される画面です。パソコ
ンを誰かに勝手に使用されないようにす
るには、ロック画面を解除するときにパ
スワードが求められるように設定します
（216ページ参照）。なお、ロック画面と
して表示される画面の絵柄は変更できま
すので、ここで紹介している画面とは異
なる場合があります。

デスクトップの背景画像

補足

デスクトップに表示される絵柄や写真は
変更できます。そのため、ここで紹介し
ている画面の絵柄と異なる場合がありま
す。また、お使いのパソコンのメーカー
に応じてさまざまなアプリが表示される
場合もあります。

PINの設定画面が表示された
場合

補足

PINとは、パソコンにサインインすると
きに、パスワードの代わりに使う暗証番
号です。手順 1 のあとで、次のような画
面が表示されたら、PINを設定できます。
PINを設定しない場合は、画面右上の[
閉じる]をクリックします。
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ノートパソコンの電源を
入れよう
ノートパソコンの電源が入っていない状態から、電源を入れて使える状態にするこ
とを、「ノートパソコンを起動する」といいます。16～17ページを参考に電源ボタ
ンを押して、ノートパソコンを起動しましょう。

・電源ボタン
・ロック画面
・デスクトップ

03
ここで学ぶこと

Section

ロック画面が表示されたら、いずれかのキーを押します。2

電源ボタンを押します。1

この画面が表示されたら、ここをクリックします。1

パソコンが起動してデスクトップの画面が表示されます。4

ここをクリックして、パスワードを入力し、2

ここをクリックします。3

2 ノートパソコンを起動する

1 電源ボタンを押す
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スタートメニューからも
表示できる

ヒント

「エクスプローラー」を起動するには、ス
タートメニューの[エクスプローラー]を
クリックする方法もあります。

「メモ帳」でファイルを開く

ヒント

「メモ帳」アプリからファイルを開くこと
もできます。それには、「メモ帳」アプリ
の[ファイル]をクリックして[開く]を
クリックします。表示される画面でファ
イルの保存先をクリックし、ファイルを
クリックして[開く]をクリックします。

エクスプローラー

重要用語

「エクスプローラー」は、パソコンに保存
されているファイルを確認したり整理し
たりするときに使用するアプリです。ウ
ィンドウの左側の領域でファイルの保存
先を選択すると、右側にその中身が表示
されます。

ドキュメント

重要用語

「ドキュメント」とは、自分のパソコンの
中にあるファイルの保存先の1つです。
「ドキュメント」は、ファイルを保存した
りするときにかんたんに指定できます。
頻繁に使用するファイルを保存しておく
と便利です。

ファイルを表示する

解説

ここでは、59ページで「ドキュメント」フ
ォルダーに保存したファイルを表示しま
す。「エクスプローラー」で「ドキュメン
ト」の中身を表示します。
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ファイルを表示しよう
ファイルを表示したり整理したりするには、ファイルを管理する「エクスプロー
ラー」というアプリを使用します。ここでは、「エクスプローラー」を起動して59ペー
ジで保存したファイルを確認してみましょう。「エクスプローラー」からファイル
を開くこともできます。

・エクスプローラー
・ファイル
・ドキュメント

19
ここで学ぶこと

Section 2 ファイルの場所を表示する

1「エクスプローラー」を起動する

タスクバーの[エクスプローラー]のアイコンをクリックします。1

「エクスプローラー」のウィンドウが表示されます。2

[ドキュメント]をクリックします。2

[閉じる]をクリックして「メモ帳」アプリを閉じます。6

59ページで保存したファイルをダブルクリックします。4

[PC]のここをクリックします。1

「メモ帳」アプリが起動してファイルが表示されます。5

「ドキュメント」フォルダーの中が表示されます。3
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「フォト」アプリ

重要用語

「フォト」アプリは、Windows 11に付属
するアプリです。写真を見たり編集した
りするときに使います。写真を印刷した
りすることもできます。

ピン留め済みから起動

ヒント

スタートメニューの[ピン留め済み]に
「フォト」アプリのアイコンがある場合
は、[ピン留め済み]の「フォト」アプリ
のアイコンをクリックして、「フォト」ア
プリを起動することもできます。

❶検索
日付などから写真を検索するときに
使用します。

❷コレクション
写真のコレクションを表示します。
写真は、日付や期間ごとにまとまっ
て表示されます。最初は「ピクチャ」
フォルダーにある写真が表示されま
す。

❸アルバム
コレクションにある写真をテーマごと
のアルバムにまとめて表示するとき
に使用します。

❹人物
写真に写っている人ごとに写真を見
るときに使用します。

❺フォルダー
コレクションに表示する写真の保存
先を追加するときに使用します。

❻ビデオエディター
動画を作成したり、編集したりする
ときなどに使用します。

❼新着ビデオ
新しい動画を作成するときなどに使
用します。

❽選択
複数の写真を選択して操作するとき
などに使用します。

❾インポート
写真をデジカメやスマホなどからイ
ンポートするときに使用します。

10サインイン
Microsoftアカウントでサインインす
るときに使用します。

11もっと見る
「フォト」アプリの設定を確認・変更
します。

外観を「黒」「ライト」などに変更する

「フォト」アプリの外観の色などは、設定
画面で切り替えられます。それには、「フ
ォト」アプリの画面の右上の［もっと見
る］→［設定］をクリックし、表示される
画面の［外観］の［モード］欄で指定しま
す。

ヒント
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「フォト」アプリを
起動しよう
Windows 11で、写真をパソコンに取り込んだり、取り込んだ写真を閲覧したり
写真を編集したりするには、「フォト」アプリを使用すると便利です。まずは、スター
トメニューから「フォト」アプリを起動してみましょう。「フォト」アプリの画面構
成も確認します。

・スタートメニュー
・フォト
・写真

45
ここで学ぶこと

Section 2「フォト」アプリの画面について

1「フォト」アプリを起動する

ここをドラッグして、
[フォト]を探します。

2

[フォト]をクリックします。3

「フォト」アプリが起動します。4

[最大化]をクリックして
画面を大きく表示します。

5

[スタート]ボタンをクリックし、すべての
アプリを表示します（36ページを参照）。

1

87 9 10 112 3 4 5 6

1
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文字に飾りを付ける

ショートカットキー

文字を選択したあとにショートカットキ
ーを押して文字飾りを付けることもでき
ます。太字は�    ＋ B、斜体は�   
＋ I、下線は�    ＋ Uです。
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太字にして
文字サイズを変更しよう
タイトルの文字を太字にしたり文字の大きさを変えたりして目立たせます。文字に
飾りを付けるには、最初に対象の文字を選択します。続いて文字の飾りを選びます。
[ホーム]タブの[フォント]には、文字にさまざまな飾りを設定するボタンが用意
されています。

・太字
・フォントサイズ
・フォント

59
ここで学ぶこと

Section

1 文字を太字にする

2 文字の大きさを変更する

太字にする文字をドラッグして選択します。1

飾りを付ける文字をドラッグして選択します。1

選択範囲が解除されます。7

[ホーム]タブをクリックし、2 [フォントサイズ]の
[▼]をクリックし、

3

文字のサイズ
を選択します。

4
[ホーム]タブをクリックします。2

[太字]をクリックします。3

選択範囲が解除されます。6

文字が太字になりました。4 選択中の文字以外を
クリックします。

5

太字や斜体の飾りを付ける

解説

文字を太字にするには、 をクリックし
ます。斜体にするときは、 をクリック
します。下線を付けるには をクリック
します。いずれも飾りを付ける文字を選
択してからボタンをクリックします。

文字の大きさを
ひと回り大きくする

ヒント

文字のサイズを変更するとき、ひと回り
ずつ大きくしたり小さくしたりするに
は、[ホーム]タブの [フォントサイズ
の拡大]や [フォントサイズの縮小]を
クリックします。クリックするたびに文
字を大きくしたり小さくしたりできま
す。

書式を削除する

ヒント

文字や段落に設定した書式をまとめて削
除するには、対象となる箇所を選択して
[ホーム]タブの [すべての書式をクリ
ア]をクリックします。

文字の大きさが変わりました。5

選択中の文字以外
をクリックします。

6

文字のフォントを変更するヒント

文字の形を変更するには、文字を選択し、[ホー
ム]タブの[フォント]の[▼]をクリックします。
表示される文字のフォントの一覧からフォントを
選びクリックします。
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例： スターバックスコーヒーのWi-Fiサービスに関する
ホームページ。

例： マクドナルドのWi-Fiサービスに関する
ホームページ。

事前に確認しようヒント

Wi-Fiスポットに接続する場合などは、事前にインターネットを利用して、メールアドレスなどの登録が必要な場合
もあります。スマホなどの機器を持ち歩いていない場合は、自宅で登録を済ませておくとよいでしょう。なお、登録
の有無や接続方法などはWi-Fiサービスによって異なりますので、Wi-Fiサービスを提供している場所のホームペー
ジなどで確認してください。Wi-Fiサービスを利用できる店舗の検索などもできます。

接続先によって異なる

ヒント

Wi-Fiに接続する方法は、接続先によっ
て異なります。ここでは、例としてスタ
ーバックスコーヒーのある店舗でWi-Fi
に接続する例を紹介しています。カフェ
やホテルなどで接続する場合は、接続方
法が書かれた資料が用意されていること
もありますので、問い合わせてみましょ
う。手順 4 のあと、パスワードを入力す
る画面が表示された場合は、34ページを
参照してください。また、Wi-Fiがオフ
になっている場合は、33ページのヒント
を参照してください。

Wi-Fiの接続を切断する

ヒント

Wi-Fiの接続を切断するには、タスクバ
ーのネットワークのアイコンをクリック
し、接続しているネットワークの項目を
クリック、[切断]をクリックします。
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33ページの方法で、近くのWi-Fiネットワークの一覧を表示します。1外出先でインターネットを
使いたい
カフェやレストラン・ホテルなどでは、無線でインターネットに接続するための
Wi-Fiの環境が整っていて無料で利用できることも多くあります。接続方法は、接
続先によって異なりますが、ここでは、一例として、カフェで提供されている無料
のWi-Fiサービスに接続する方法を紹介します。

・インターネット
・Wi-Fi
・通知領域

72
ここで学ぶこと

Section 2 Wi-Fiに接続する

1 外出先でWi-Fiに接続するには

方法 内容

Wi-Fiスポットに
接続する

カフェやスーパーなどのお店、ホテル、駅や空港、各種の公共施設などが提供しているWi-Fiスポット
に接続する方法です。無料で使用できるものも多くあります。
また、Wi-Fiスポットには、電話会社やプロバイダーが提供しているものもあります。自分が契約して
いる電話会社やプロバイダーが提供しているWi-Fiスポットは、無料または低価格で使用できる場合も
あります。

モバイルルーター
を使う

Wi-Fiでインターネットに接続するためのモバイルルーターという通信機器を利用する方法です。一般
的には、通信業者と契約をして利用します。

スマートフォンを
使う

テザリング機能がついたスマートフォンを使用している場合、スマートフォン経由でWi-Fiネットワー
クを利用できます。テザリング機能を利用するには、スマートフォンの利用料金以外に追加料金が発生
したり、通信量によって追加料金が発生したりする場合もありますので、必ず事前に利用料金を確認し
ましょう。

接続するネットワークの
名前をクリックします。

2

ブラウザーが起動してログイン画面が表示され
たら、[インターネットに接続]をクリックします。

4

[同意する]をクリックすると、
Wi-Fiに接続できます。

5

このあとは、ブラウザーでホームページを見たりできます。6

[接続]をクリックします。3


