
●	
し
く
み
を
理
解
し
て
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
を
使
い
こ
な
そ
う
！

あ
な
た
は
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
を
使
っ
て
い
ま
す
か
？ 

日
頃
か
ら
エ
ク
セ
ル
を
活
用
し
て
い
る
ビ
ジ
ネ
ス
パ
ー
ソ
ン
で
も
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
を
使
っ
た

こ
と
が
な
い
と
い
う
人
が
少
な
く
あ
り
ま
せ
ん
。
も
し
そ
う
な
ら
、
非
常
に
も
っ
た
い
な
い
話
で
す
。

集
計
に
は
、
ぜ
ひ
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
を
使
い
ま
し
ょ
う
。
特
に
、
重
要
な
シ
ス
テ
ム
デ
ー
タ
に
ア

ク
セ
ス
す
る
権
限
を
持
つ
マ
ネ
ー
ジ
ャ
ー
ク
ラ
ス
の
人
に
こ
そ
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
高
度
な
集
計

機
能
は
、
大
い
に
威
力
を
発
揮
し
ま
す
。

た
だ
し
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
使
い
方
に
は
ル
ー
ル
が
あ
り
ま
す
。
い
き
な
り
使
っ
て
み
る
の
で
は

な
く
、
ま
ず
し
く
み
と
操
作
の
コ
ツ
を
頭
に
入
れ
ま
し
ょ
う
。

そ
れ
に
は
本
書
が
役
立
ち
ま
す
。
こ
の
本
は
、
ご
覧
の
通
り
「
縦
書
き
」
で
す
。 

従
来
の
パ
ソ
コ

ン
書
は
横
書
き
で
す
が
、
本
書
は
、
移
動
中
の
乗
り
物
の
中
で
も
気
軽
に
読
ん
で
も
ら
え
る
よ
う
に
、

あ
え
て
縦
書
き
の
ス
タ
イ
ル
に
し
ま
し
た
。
ま
た
、
横
書
き
の
パ
ソ
コ
ン
本
が
操
作
の
解
説
を
目
的
と

す
る
の
に
対
し
て
、
こ
の
本
で
は
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
し
く
み
を
解
き
明
か
す
こ
と
に
重
点
を
置

い
て
い
ま
す
。

本
書
を
読
め
ば
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
構
造
、
特
に
一
般
的
な
エ
ク
セ
ル
の
集
計
機
能
と
の
違
い

に
つ
い
て
理
解
で
き
ま
す
。
し
く
み
を
き
ち
ん
と
理
解
し
た
上
で
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
作
成
方
法

か
ら
さ
ま
ざ
ま
な
集
計
の
し
か
た
に
つ
い
て
学
ん
で
い
き
ま
し
ょ
う
。「
１
時
間
で
わ
か
る
」
と
い
う

タ
イ
ト
ル
の
示
す
通
り
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
で
で
き
る
こ
と
と
そ
れ
を
実
現
す
る
た
め
の
ル
ー
ル
や

し
く
み
を
、
短
時
間
で
理
解
で
き
る
よ
う
に
作
り
ま
し
た
。

こ
の
本
を
読
ん
で
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
し
く
み
を
理
解
し
、
ラ
イ
バ
ル
に
差
を
付
け
て
み
ま
せ
ん

か
？本

書
が
、
皆
さ
ん
が
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
世
界
に
踏
み
出
す
一
助
と
な
れ
ば
幸
い
で
す
。

�

２
０
２
２
年
１
月　
木
村
幸
子

※
本
書
は
エ
ク
セ
ル
２
０
２
１
、２
０
１
９
、２
０
１
６
を
対
象
と
し
て
い
ま
す
。

本
書
に
つ
い
て
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Chapter

1
期
待
通
り
の
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
を 

作
成
す
る
た
め
の
条
件

「
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
は
と
て
も
便
利
！
」と
い
わ
れ
る
理
由 	

 

10

ク
ロ
ス
集
計
と
通
常
の
集
計
は
何
が
違
う
？ 	

 

12

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
は
、
万
人
の
た
め
の
魔
法
の
テ
ー
ブ
ル
に
あ
ら
ず 	

 

18

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
作
成
前
に
エ
ク
セ
ル
シ
ー
ト
を
確
認
し
よ
う 	

 

20

こ
ん
な
デ
ー
タ
が
あ
る
と
集
計
で
き
な
い
！
元
の
表
の
Ｎ
Ｇ
を
徹
底
チ
ェッ
ク 	

 

26

集
計
に
必
要
の
な
い
要
素
は
省
い
て
お
く 	

 

34

010203040506

こ
ん
な
デ
ー
タ
が
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
元
の
表
に
は
ベ
ス
ト 	
 

38

C
olum

n

Chapter

2
ピ
ボ
ッ
ド
テ
ー
ブ
ル
の 

原
理
と
構
造
を
知
ろ
う

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
を
作
っ
て
み
よ
う 	

 

40

最
終
的
に
何
が
集
計
さ
れ
る
の
か 	

 

44

フィ
ー
ル
ド
の
選
択
、
こ
れ
で
す
べ
て
が
決
ま
る 	

 

48

行
に
設
定
す
る
フィ
ー
ル
ド
は
１
つ
だ
け
で
は
な
い 	

 

54

列
に
指
定
し
た
フィ
ー
ル
ド
の
値
が
集
計
さ
れ
る 	

 

60

計
算
式
を
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
に
作
成
す
る
際
の
注
意
点 	

 

66

070809101112

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
を
二
次
利
用
す
る
に
は 	

 

72

C
olum

n

C
o
n
te

n
ts
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Chapter

3
ク
ロ
ス
集
計
し
て
み
よ
う
！ 

実
践
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル

集
計
の
元
と
な
る
フィ
ー
ル
ド
を
設
定
す
る 	

 

74

行
フィ
ー
ル
ド
の
階
層
レ
ベ
ル
を
設
定
す
る 	

 

78

日
付
で
の
集
計
は
非
常
に
重
要
、
に
も
か
か
わ
ら
ず
と
て
も
簡
単
！ 	

 

84

ク
ロ
ス
集
計
の
結
果
を
表
示
さ
せ
る 	

 

88

自
分
で
作
っ
た
計
算
式
で
知
り
た
い
値
を
表
示
す
る 	

 

94

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
を
見
や
す
く
カ
ス
タ
マ
イ
ズ
す
る 	

 

100

索
引 	

 

159

131415161718

完
成
し
た
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
を
再
度
確
認 	

 

106

C
olum

n

Chapter

4
ツ
ー
ル
を
使
っ
て 

さ
ら
に
情
報
を
引
き
出
そ
う

指
定
し
た
条
件
に
合
う
も
の
だ
け
を
集
計
・
表
示
さ
せ
る 	

 

108

「
行
ラ
ベ
ル
の
フィ
ル
タ
ー
」
を
活
用
す
る 	

 
116

範
囲
が
あ
る
フィ
ー
ル
ド
は
、
指
定
し
た
単
位
に
区
切
っ
て
集
計
で
き
る 	

 
122

数
値
で
区
切
る
「
グ
ル
ー
プ
化
」 	

 

126

日
付
で
区
切
る
「
グ
ル
ー
プ
化
」 	

 

130

集
計
表
に
組
み
込
ん
で
い
な
い
属
性
で
抽
出
す
る
「
ス
ラ
イ
サ
ー
」 	

 

134

実
際
に
ス
ラ
イ
サ
ー
を
使
っ
て
み
る 	

 

138

複
数
ス
ラ
イ
サ
ー
を
使
っ
て
よ
り
詳
細
な
条
件
で
抽
出
す
る 	

 

142

直
感
的
に
一
定
期
間
の
集
計
を
把
握
で
き
る
「
タ
イ
ム
ラ
イ
ン
」 	

 

146

実
際
に
タ
イ
ム
ラ
イ
ン
を
使
っ
て
み
る 	

 

150

抽
出
さ
れ
た
デ
ー
タ
の
件
数
を
調
べ
る 	

 

154

24 1925 2026 2127 2228 2329

列
方
向
の
グ
ル
ー
プ
化 	

 

158

C
olum

n
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商品分類 A地区 B地区 C地区 総計

ウーロン茶飲料

コーヒー飲料

ミネラルウォーター

紅茶飲料

合計

1,253,930

4,482,780

4,041,080

2,864,300

12,642,090

1,111,650

3,486,990

3,628,960

2,065,140

10,292,740

1,043,750

3,367,390

3,561,160

2,057,260

10,029,560

3,409,330

11,337,160

11,231,200

6,986,700

32,964,390

●	
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
と
は
「
ク
ロ
ス
集
計
表
」
を
作
る
ツ
ー
ル

「
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
を
使
う
と
便
利
」
―
―
業
務
で
エ
ク
セ
ル
を
使
っ
て
い
る
と
、
よ
く
こ
の
言

葉
を
耳
に
す
る
。
で
は
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
と
は
い
っ
た
い
何
な
の
だ
ろ
う
。

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
と
は
、
一
言
で
い
う
と
ク
ロ
ス
集
計
表
を
効
率
よ
く
作
る
機
能
の
こ
と
だ
。
し

か
も
単
に
ク
ロ
ス
集
計
表
を
作
成
で
き
る
だ
け
で
は
な
い
。
作
っ
た
あ
と
の
集
計
表
を
分
析
す
る
機
能

も
充
実
し
て
い
る
。

ク
ロ
ス
集
計
表
は
、行
と
列
の
２
方
向
に
項
目
見
出
し
を
持
ち
、行
と
列
の
項
目
が
交
差
（
ク
ロ
ス
）

す
る
位
置
に
あ
る
セ
ル
に
合
計
な
ど
の
集
計
値
が
置
か
れ
た
表
の
こ
と
だ
。

左
ペ
ー
ジ
の
例
で
は
、「
商
品
分
類
」
が
行
の
見
出
し
で
あ
り
、「
地
区
名
」
が
列
の
見
出
し
と
な
っ

て
い
る
。
た
と
え
ば
、「
Ｂ
地
区
」
の
「
コ
ー
ヒ
ー
飲
料
」
の
売
上
金
額
を
調
べ
る
に
は
、
２
つ
の
項

目
見
出
し
が
交
差
す
る
位
置
の
セ
ル
を
見
れ
ば
よ
い
。
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
と
は
、
日
々
の
売
上
な
ど

を
記
録
し
た
表
を
元
に
、
ク
ロ
ス
集
計
表
を
手
早
く
作
成
で
き
る
機
能
な
の
だ
。

クロス集計表ってどんなもの？

One Point

「
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
は
と
て
も
便
利
！
」と	

い
わ
れ
る
理
由

Section

01

クロス集計表とは、行・列の項目が交差（クロス）する
位置に集計値がある表のこと
ピボットテーブルは、クロス集計表を作るツール

列の見出し

行の見出し 「B地区」と「コーヒー飲料」の売上金額
の集計は、列の見出しと行の見出しが
クロスするセルを見る ！
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●	
シ
ス
テ
ム
出
力
デ
ー
タ
を
管
理
者
が
分
析
す
る

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
で
分
析
す
る
内
容
に
は
、
適
し
た
デ
ー
タ
と
そ
う
で
な
い
も
の
が
あ
る
。

た
と
え
ば
11
ペ
ー
ジ
の
例
の
よ
う
な
ク
ロ
ス
集
計
表
は
、
最
初
か
ら
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
で
の
分
析

対
象
外
だ
。
な
ぜ
な
ら
、
ク
ロ
ス
集
計
表
と
は
、
そ
れ
自
体
が
す
で
に
統
合
・
分
析
さ
れ
た
結
果
だ
か

ら
だ
。
こ
れ
を
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
で
さ
ら
に
分
析
す
る
必
要
は
な
い
だ
ろ
う
。

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
で
の
分
析
に
適
し
て
い
る
の
は
、
職
場
の
コ
ン
ピ
ュ
ー
タ
ー
か
ら
日
々
ア
ウ
ト

プ
ッ
ト
さ
れ
る
売
上
リ
ス
ト
や
営
業
記
録
な
ど
だ
。「
日
付
」、「
商
品
名
」、「
単
価
」
と
い
っ
た
売
上

の
明
細
が
１
行
ず
つ
印
刷
さ
れ
る
リ
ス
ト
の
よ
う
に
、
シ
ス
テ
ム
が
出
力
し
た
膨
大
な
生
デ
ー
タ
こ
そ

が
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
分
析
材
料
と
し
て
最
適
な
の
だ
。

た
だ
し
、
こ
の
よ
う
な
デ
ー
タ
に
ア
ク
セ
ス
で
き
る
の
は
、
部
門
の
管
理
者
ク
ラ
ス
な
ど
、
あ
る
程

度
の
権
限
を
持
つ
立
場
の
人
に
限
ら
れ
る
。
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
は
、
部
課
長
ク
ラ
ス
の
人
に
こ
そ
積

極
的
に
マ
ス
タ
ー
し
て
ほ
し
い
機
能
な
の
だ
。

日付 担当 商品名分類 単価 数量
2020/1/5
2020/1/10
2020/1/10
2020/1/10
2020/1/12

:
2022/12/20

田中
赤城
田中
青山
赤城
:
佐藤

無糖ブレンド
すっきり烏龍
すっきり烏龍
すっきり烏龍
無糖ブレンド
:
まろやか紅茶

コーヒー飲料
ウーロン茶飲料
ウーロン茶飲料
ウーロン茶飲料
コーヒー飲料
:
紅茶飲料

130
110
110
110
130
:
120

526
289
315
270
498
:
574

販売地区
A地区
B地区
A地区
C地区
B地区

:
A地区

●	売上記録リスト

●	ピボットテーブル

青山
 カフェオレ
 すっきり烏龍
 ビタミン天然水
 まろやか紅茶
 午後のミルクティー
 美味しいミネラル水
 無糖ブレンド
赤城
 カフェオレ
 カフェオレ無糖
 ：
総計

行ラベル
49,704 
2,237 
5,569 
8,716 
7,404 
2,455 
12,988 
10,335 
39,935 
4,998 
5,330 
： 

277,649 

数量の合計
5,857,710 
268,440 
53,900 

1,045,920 
888,480 
270,050 
1,428,680 
1,343,550 
4,709,190 
599,760 
639,600 

： 
32,964,390 

金額の合計

ピボットテーブルは管理職が作るのが望ましい

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
は
、	

万
人
の
た
め
の
魔
法
の
テ
ー
ブ
ル
に
あ
ら
ず

Section

03

権限のある管理者がこのリスト
を元にピボットテーブルで集計
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●	
同
じ
属
性
の
デ
ー
タ
が
複
数
列
に
入
力
さ
れ
て
い
る

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
で
は
、
元
の
表
の
レ
イ
ア
ウ
ト
や
デ
ー
タ
の
ま
と
め
方
に
問
題
が
あ
る
と
、
や

は
り
正
し
い
集
計
は
で
き
な
く
な
っ
て
し
ま
う
。
左
ペ
ー
ジ
上
の
例
を
見
て
い
た
だ
き
た
い
。
１
行
目

の
項
目
見
出
し
に
は
、「
日
付
」
に
続
け
て
、
担
当
者
の
名
前
が
横
に
並
ん
で
い
る
。
下
の
行
に
は
、

そ
れ
ぞ
れ
の
担
当
者
が
販
売
し
た
数
量
が
入
力
さ
れ
て
い
る
わ
け
だ
が
、
こ
れ
は
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル

の
元
の
表
と
し
て
は
問
題
が
あ
る
レ
イ
ア
ウ
ト
だ
。

元
の
表
で
は
、
同
じ
属
性
（
フ
ィ
ー
ル
ド
）
は
同
一
の
列
に
入
力
し
な
け
れ
ば
な
ら
な
い
。
１
行
目

に
入
力
さ
れ
た
名
前
は
す
べ
て
「
担
当
」
と
い
う
属
性
の
内
容
な
の
で
、
同
じ
列
に
入
力
し
な
け
れ
ば

い
け
な
い
の
だ
。
こ
の
表
は
、
左
ペ
ー
ジ
下
の
例
の
よ
う
に
作
り
変
え
る
必
要
が
あ
る
。

ま
ず
「
担
当
」
と
い
う
項
目
名
の
フ
ィ
ー
ル
ド
（
列
）
を
作
成
し
、
そ
こ
に
担
当
者
の
名
前
を
入
力

す
る
。
同
様
に
、
バ
ラ
バ
ラ
に
点
在
し
て
い
る
販
売
数
は
「
数
量
」
フ
ィ
ー
ル
ド
に
入
力
す
る
。
こ
れ

で
１
属
性
＝
１
列
の
ル
ー
ル
が
守
ら
れ
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
で
集
計
で
き
る
。

日付 田中
2022/1/5
2022/1/6
2022/1/7
:          

20

30
:

赤城

10
20
:

青山

5

:

森本
15

15
:

日付 担当 数量
2022/1/5
2022/1/5
2022/1/6
2022/1/6
2022/1/7
2022/1/7
2022/1/7
:          

田中
森本
赤城
青山
田中
赤城
森本
:

20
15
10
5
30
20
15
:

●	誤った例

●	正しい例

同じ属性が別 の々列に入力されているのはNG

こ
ん
な
デ
ー
タ
が
あ
る
と
集
計
で
き
な
い
！	

元
の
表
の
Ｎ
Ｇ
を
徹
底
チ
ェッ
ク

Section

05

One Point

同じ属性は同じ列に入力する

担当者の名前が横に並んでいる

「担当」は同じ属性なので
1列にまとめる
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●	
ク
リ
ッ
ク
４
回
で
土
台
が
完
成

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
作
成
手
順
は
非
常
に
シ
ン
プ
ル
だ
。
左
ペ
ー
ジ
の
例
を
見
て
ほ
し
い
。
ま
ず

元
の
表
の
セ
ル
を
１
つ
ク
リ
ッ
ク
し
て
お
く
。「
挿
入
」
タ
ブ
の
「
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
」
を
ク
リ
ッ

ク
す
る
と
、「
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
作
成
」
ダ
イ
ア
ロ
グ
ボ
ッ
ク
ス
が
開
く
。

こ
の
画
面
が
開
く
と
同
時
に
、
表
の
周
囲
が
点
滅
す
る
枠
線
で
囲
ま
れ
る
。
こ
れ
が
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー

ブ
ル
の
集
計
元
と
し
て
エ
ク
セ
ル
が
認
識
し
て
い
る
範
囲
に
な
る
。
元
の
表
が
正
し
く
作
ら
れ
て
い
れ

ば
、
表
の
１
行
目
の
項
目
見
出
し
と
デ
ー
タ
部
分
を
過
不
足
な
く
囲
ん
で
い
る
は
ず
だ
。「
Ｏ
Ｋ
」
を

ク
リ
ッ
ク
す
る
と
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
土
台
と
な
る
シ
ー
ト
が
現
れ
る
。

シ
ー
ト
の
右
端
に
は
、「
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
フ
ィ
ー
ル
ド
」
作
業
ウ
ィ
ン
ド
ウ
が
表
示
さ
れ
る
。

こ
の
部
分
が
こ
れ
か
ら
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
設
計
を
行
う
た
め
の
領
域
だ
。
設
計
領
域
は
さ
ら
に
上

下
に
分
か
れ
る
。
上
の
部
分
を
「
フ
ィ
ー
ル
ド
セ
ク
シ
ョ
ン
」、
下
の
部
分
は
「
エ
リ
ア
セ
ク
シ
ョ
ン
」

と
呼
ぶ
。

ピボットテーブルの土台を作成する手順

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
を
作
っ
て
み
よ
う

Section

07

表内のセルを
クリックする

❶

「挿入」をクリックして❷

クリックする❸

データ範囲が点滅することを
確認して「OK」をクリックすると

❹

ピボットテーブルの基礎部分が作成される❺

フィールドセクション

エリアセクション

41 40

2
Chapter

ピ
ボ
ッ
ド
テ
ー
ブ
ル
の
原
理
と
構
造
を
知
ろ
う



3
Chapter

ク
ロ
ス
集
計
し
て
み
よ
う
！ 

実
践
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル

●	
集
計
の
柱
と
な
る
「
最
上
位
フィ
ー
ル
ド
」
を
ま
ず
設
定

第
３
章
は
実
践
編
だ
。こ
こ
ま
で
の
内
容
を
踏
ま
え
て
、41
ペ
ー
ジ
ま
で
の
操
作
を
終
了
し
た
ピ
ボ
ッ

ト
テ
ー
ブ
ル
に
、
肉
付
け
し
て
い
こ
う
。

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
で
最
初
に
設
定
す
る
の
は
、
何
を
基
準
に
集
計
す
る
の
か
だ
。
つ
ま
り
集
計
の

も
っ
と
も
大
き
な
柱
と
な
る
属
性
＝
「
最
上
位
フ
ィ
ー
ル
ド
」
を
設
定
す
る
。「
商
品
名
」
を
基
準
に

集
計
す
る
な
ら
「
商
品
名
」
が
、「
顧
客
名
」
ご
と
に
集
計
す
る
な
ら
「
顧
客
名
」
が
、
そ
れ
ぞ
れ
集

計
の
キ
ー
に
な
る
。
私
た
ち
が
作
成
し
た
い
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
は
、「
分
類
」
を
基
準
に
集
計
す
る

の
で
、「
分
類
」
フ
ィ
ー
ル
ド
が
「
最
上
位
フ
ィ
ー
ル
ド
」
に
な
る
。

ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
で
は
、集
計
の
キ
ー
と
な
る
属
性
は
「
行
」
の
エ
リ
ア
に
指
定
す
る
決
ま
り
だ
。

し
た
が
っ
て
、設
計
の
操
作
を
行
う
「
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
フ
ィ
ー
ル
ド
」
作
業
ウ
ィ
ン
ド
ウ
で
は
、

エ
リ
ア
セ
ク
シ
ョ
ン
の
「
行
」
ボ
ッ
ク
ス
へ
「
分
類
」
フ
ィ
ー
ル
ド
を
ド
ラ
ッ
グ
＆
ド
ロ
ッ
プ
す
れ
ば

よ
い
。
こ
れ
で
、「
行
」
の
エ
リ
ア
に
商
品
の
分
類
が
一
覧
表
示
さ
れ
る
は
ず
だ
。

「行」ボックスへドラッグ＆ドロップ

集
計
の
元
と
な
る
フィ
ー
ル
ド
を
設
定
す
る

Section

13

「分類」を「行」ボックスへ
ドラッグすると

❶

「行」エリアに「分類」が
表示される

❷

75 74



3
Chapter

ク
ロ
ス
集
計
し
て
み
よ
う
！ 

実
践
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル

●	
集
計
の
種
類
は
「
合
計
」
だ
け
で
は
な
い

「
合
計
」、「
平
均
」
と
い
っ
た
集
計
だ
け
で
な
く
、
自
分
で
思
い
通
り
の
計
算
式
を
組
み
立
て
る
こ

と
も
で
き
る
。
こ
の
と
き
に
利
用
す
る
の
が
集
計
フ
ィ
ー
ル
ド
だ
。
集
計
フ
ィ
ー
ル
ド
は
、
オ
リ
ジ
ナ

ル
の
計
算
式
を
入
力
し
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
に
そ
の
計
算
結
果
を
表
示
す
る
機
能
の
こ
と
。
計
算
に

は
元
の
表
の
フ
ィ
ー
ル
ド
を
参
照
さ
せ
る
こ
と
が
で
き
る
。

集
計
フ
ィ
ー
ル
ド
を
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
に
挿
入
す
る
に
は
、「
集
計
フ
ィ
ー
ル
ド
の
挿
入
」
ダ
イ

ア
ロ
グ
ボ
ッ
ク
ス
を
使
う
。
こ
の
ダ
イ
ア
ロ
グ
ボ
ッ
ク
ス
を
表
示
す
る
方
法
は
、
左
ペ
ー
ジ
で
解
説
す

る
。
最
初
に
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
内
の
任
意
の
セ
ル
を
ク
リ
ッ
ク
す
る
。
こ
れ
で
、
エ
ク
セ
ル
が
ピ

ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
全
体
の
範
囲
を
認
識
し
、
ド
ラ
ッ
グ
し
て
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
全
体
を
範
囲
指
定
す

る
必
要
が
な
く
な
る
。
ま
た
、
セ
ル
を
ク
リ
ッ
ク
す
る
と
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
の
カ
ス
タ
マ
イ
ズ
を

行
う
「
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
分
析
」
タ
ブ
が
表
示
さ
れ
る
。
な
お
、
表
示
さ
れ
た
「
集
計
フ
ィ
ー
ル
ド

の
挿
入
」
ダ
イ
ア
ロ
グ
ボ
ッ
ク
ス
の
使
い
方
は
、
96
ペ
ー
ジ
で
説
明
す
る
。

ピボットテーブルに独自の計算式を表示する

自
分
で
作
っ
た
計
算
式
で	

知
り
た
い
値
を
表
示
す
る

Section

17

ピボットテーブル内の
セルをクリックする

❶

「ピボットテーブル分析」タブ→「フィールド／
アイテム／セット」→「集計フィールド」を選ぶと

❷

「集計フィールドの挿入」
ダイアログボックスが開く

❸

95 94



4
Chapter

ツ
ー
ル
を
使
っ
て
さ
ら
に
情
報
を
引
き
出
そ
う

●	
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
で
「
フィ
ル
タ
ー
」は
使
え
な
い
？

第
４
章
で
は
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
を
さ
ら
に
活
用
す
る
た
め
の
４
つ
の
機
能
を
紹
介
し
た
い
。
ま

ず
は
、
エ
ク
セ
ル
シ
ー
ト
で
お
な
じ
み
の
抽
出
、
つ
ま
り
フ
ィ
ル
タ
ー
機
能
だ
。

フ
ィ
ル
タ
ー
機
能
と
は
、
表
を
一
時
的
に
加
工
し
て
、
着
目
し
た
い
特
定
の
デ
ー
タ
だ
け
が
表
示
さ

れ
た
状
態
に
す
る
こ
と
だ
。
こ
の
と
き
、
対
象
外
の
デ
ー
タ
は
非
表
示
に
な
る
。
エ
ク
セ
ル
シ
ー
ト
で

は
、「
デ
ー
タ
」
タ
ブ
の
「
フ
ィ
ル
タ
ー
」
ボ
タ
ン
を
使
っ
て
こ
の
設
定
が
可
能
だ
が
、ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー

ブ
ル
で
も
同
様
の
操
作
は
で
き
る
の
だ
ろ
う
か
。
答
え
は
イ
エ
ス
だ
。

左
ペ
ー
ジ
の
上
の
例
で
、
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー
ブ
ル
に
表
示
さ
れ
た
集
計
結
果
の
う
ち
、「
Ａ
地
区
」
に

関
す
る
デ
ー
タ
だ
け
を
ま
と
め
て
チ
ェ
ッ
ク
し
た
い
。
こ
の
よ
う
な
と
き
に
、
フ
ィ
ル
タ
ー
を
実
行
す

れ
ば
、
左
ペ
ー
ジ
の
下
の
例
の
よ
う
に
、「
Ａ
地
区
」
の
デ
ー
タ
だ
け
が
表
示
さ
れ
た
ピ
ボ
ッ
ト
テ
ー

ブ
ル
に
な
る
。
ほ
か
の
地
区
の
集
計
結
果
は
一
時
的
に
表
示
さ
れ
な
く
な
る
が
、
フ
ィ
ル
タ
ー
を
解
除

す
れ
ば
元
の
よ
う
に
表
示
さ
れ
る
。

「フィルター」を使って見たいデータだけを 
一時的に表示 指

定
し
た
条
件
に
合
う
も
の
だ
け
を	

集
計
・
表
示
さ
せ
る

Section

19

A地区のデータ
だけが表示された ！

A地区のデータ
だけを見たい

109 108


