
　

エ
ク
セ
ル
の
関
数
の
中
で
も
、
と
く
に
有
名
な
の
が
V
L
O
O
K
U
P
関
数
で
す
。
ビ
ジ
ネ
ス

の
現
場
で
は
利
用
頻
度
が
抜
群
に
高
く
、
便
利
な
こ
と
で
知
ら
れ
て
い
ま
す
。
使
っ
た
こ
と
は
な
く

て
も
、
名
前
は
聞
い
た
こ
と
が
あ
る
の
で
は
な
い
で
し
ょ
う
か
。

V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
使
っ
て
み
た
い
け
れ
ど
、
な
ん
だ
か
難
し
そ
う
。
そ
ん
な
ふ
う
に
思
っ

て
い
る
人
も
多
い
こ
と
で
し
ょ
う
。
た
し
か
に
、
関
数
の
設
定
材
料
で
あ
る
「
引
数
」
は
４
つ
も
あ

る
し
、
そ
れ
ぞ
れ
の
引
数
に
は
守
ら
な
け
れ
ば
い
け
な
い
ル
ー
ル
が
あ
っ
て
、
一
筋
縄
で
は
い
き
ま

せ
ん
。
ま
た
、
本
に
書
か
れ
て
い
る
通
り
に
入
力
す
れ
ば
、
そ
の
場
は
な
ん
と
か
指
定
で
き
て
も
、

い
ざ
応
用
し
よ
う
と
す
る
と
途
端
に
わ
か
ら
な
く
な
っ
て
し
ま
う
こ
と
も
あ
り
ま
す
。

　

そ
こ
で
こ
の
本
の
出
番
で
す
。
V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
使
い
こ
な
す
た
め
に
は
、
ま
ず
関
数
そ

の
も
の
の
し
く
み
を
理
解
し
ま
し
ょ
う
。
そ
の
う
え
で
、
V
L
O
O
K
U
P
と
い
う
関
数
が
、
ど
ん

な
ふ
う
に
情
報
を
検
索
し
て
結
果
を
表
示
す
る
の
か
を
つ
か
み
ま
し
ょ
う
。

　

こ
の
本
は
、
見
て
の
通
り
「
縦
書
き
」
で
す
。
従
来
の
パ
ソ
コ
ン
書
は
横
書
き
で
す
が
、
本
書
は
、

移
動
中
の
乗
り
物
の
中
で
も
気
軽
に
読
ん
で
も
ら
え
る
よ
う
に
、
あ
え
て
縦
書
き
の
ス
タ
イ
ル
に
し

ま
し
た
。
ま
た
、横
書
き
の
パ
ソ
コ
ン
本
が
操
作
の
解
説
を
中
心
と
す
る
の
に
対
し
て
、こ
の
本
で
は
、

V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
し
く
み
を
わ
か
り
や
す
く
解
き
明
か
す
こ
と
に
重
点
を
置
い
て
い
ま
す
。

　
「
1
時
間
で
わ
か
る
」
と
い
う
タ
イ
ト
ル
の
示
す
通
り
、
V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
し
く
み
と
知

っ
て
お
く
べ
き
最
低
限
の
ル
ー
ル
を
、
短
時
間
で
理
解
す
る
こ
と
が
で
き
る
で
し
ょ
う
。

　

本
書
が
、
皆
さ
ん
が
V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
使
い
こ
な
す
た
め
の
一
助
と
な
れ
ば
幸
い
で
す
。

2
0
2
2
年
1
月　
　

木
村
幸
子

※
本
書
は
エ
ク
セ
ル
2
0
2
1
、2
0
1
9
、2
0
1
6
お
よ
び
マ
イ
ク
ロ
ソ
フ
ト
3
6
5
を
対
象

と
し
て
い
ま
す
。

3 2

●
し
く
み
を
理
解
し
て
V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
使
い
こ
な
そ
う

本
書
に
つ
い
て
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Section

　

エ
ク
セ
ル
に
は
、実
に
3
0
0
種
類
以
上
も
の
関
数
が
あ
る
。
そ
の
中
で
も
V
L
O
O
K
U
P（
ブ

イ
ル
ッ
ク
ア
ッ
プ
）
関
数
は
、
ビ
ジ
ネ
ス
シ
ー
ン
に
お
け
る
活
用
度
の
高
さ
と
い
う
点
で
は
１
，
２

を
争
う
関
数
だ
。
で
は
、
そ
も
そ
も
V
L
O
O
K
U
P
関
数
と
は
何
を
す
る
関
数
な
の
か
。

　

エ
ク
セ
ル
で
注
文
書
や
売
上
記
録
を
作
る
際
、
別
シ
ー
ト
に
入
力
さ
れ
た
商
品
の
リ
ス
ト
を
見
な

が
ら
商
品
単
価
や
商
品
名
を
手
作
業
で
入
力
し
た
経
験
は
な
い
だ
ろ
う
か
。
キ
ー
ボ
ー
ド
か
ら
手
入

力
す
る
の
は
時
間
も
か
か
る
し
、
第
一
入
力
ミ
ス
の
心
配
も
あ
る
。

　

そ
こ
で
役
立
つ
の
が
V
L
O
O
K
U
P
関
数
だ
。
V
L
O
O
K
U
P
関
数
は
、
社
員
番
号
や
商

品
番
号
な
ど
の
「
コ
ー
ド
番
号
」
を
指
示
す
る
と
、
そ
れ
を
も
と
に
、
一
覧
表
か
ら
関
連
す
る
デ
ー

タ
を
探
し
て
、
セ
ル
に
そ
の
内
容
を
表
示
す
る
働
き
を
持
つ
。
商
品
番
号
を
告
げ
た
だ
け
で
、
そ
の

商
品
の
情
報
を
手
際
よ
く
教
え
て
く
れ
る
ベ
テ
ラ
ン
の
店
員
を
想
像
す
る
と
わ
か
り
や
す
い
。
商
品

一
覧
表
な
ど
の
内
容
を
、
別
の
表
に
自
動
で
転
記
し
た
い
と
き
に
役
立
つ
関
数
な
の
だ
。

●
V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
驚
き
の
機
能

V
L
O
O
K
U
P
関
数
は
こ
こ
が
す
ご
い

01
VLOOKUP関数はベテランの店員？

店員

商品番号101の
商品は？

赤のニットですね。
6,800円で、
在庫は2点あります。

商品番号 商品名 単価 在庫数

101 ニット赤 6800 2

102 ニット黒 7200 1

103 シャツ 5800 3

関連のデータを
すぐに探してくれる

One Point

VLOOKUP関数
コード番号から情報を検索・表示してくれる関数

ま
ず
は
関
数
の
基
礎
を
理
解
し
よ
う

1
Chapter
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10
「
商
品
検
索
表
」
を
作
っ
て

V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
使
う

　
こ
の
章
で
は
、
V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
し
く
み
を
理
解
す
る
た
め
に
、
商
品
番
号
を
も
と
に
商

品
名
を
検
索
し
て
セ
ル
に
表
示
す
る
「
商
品
検
索
表
」
を
作
っ
て
み
よ
う
。

　
左
ペ
ー
ジ
の
例
で
は
、2
つ
の
表
が
用
意
さ
れ
て
い
る
。
左
が「
商
品
検
索
表
」だ
。
こ
の
表
は「
商

品
番
号
」
と
「
商
品
名
」
の
2
つ
の
欄
で
構
成
さ
れ
る
。
そ
の
右
に
あ
る
の
が
、「
商
品
リ
ス
ト
」
で
、

こ
れ
は
、
扱
っ
て
い
る
商
品
の
情
報
を
あ
ら
か
じ
め
登
録
し
て
お
い
た
一
覧
表
に
な
る
。「
商
品
リ

ス
ト
」
に
は
、「
商
品
番
号
」、「
商
品
名
」、「
単
価
」
の
3
つ
の
列
が
あ
る
。

　
さ
て
、「
商
品
検
索
表
」
の
B3
セ
ル
に
商
品
番
号
を
入
力
す
る
と
、
C3
セ
ル
に
そ
の
商
品
番

号
に
該
当
す
る
商
品
名
が
自
動
で
表
示
さ
れ
る
よ
う
に
し
た
い
。
そ
の
た
め
に
は
、
C3
セ
ル

に
V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
式
を
入
力
し
て
お
く
必
要
が
あ
る
。
で
は
、
C3
セ
ル
に
入
力
し
た

V
L
O
O
K
U
P
関
数
は
、
ど
の
よ
う
に
し
て
商
品
番
号
か
ら
商
品
名
を
自
動
表
示
さ
せ
る
の
だ
ろ

う
か
。
そ
の
し
く
み
に
つ
い
て
は
、
50
ペ
ー
ジ
で
引
き
続
き
解
説
す
る
。

●
実
際
の
表
で
V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
使
用
す
る

「商品検索表」のしくみ

One Point

商品番号を入力すると、該当する商品名を自動で表
示してくれる商品検索表を作る

商品名を表示したいセルには、VLOOKUP関数を入
力する

VLOOKUP関数を
入力しておくセル

その商品番号に対応する
商品名が表示される

❷

商品番号を入力すると❶

V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
基
本
を
マ
ス
タ
ー
し
よ
う

2
Chapter
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Section

「検索値」のコード番号を一覧表で探す

11
ど
ん
な
デ
ー
タ
を
使
っ
て
検
索
す
る
か
考
え
る

〜
検
索
値

　
こ
こ
か
ら
は
V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
そ
れ
ぞ
れ
の
引
数
に
つ
い
て
個
別
に
見
て
い
こ
う
。

　
ま
ず
は
、最
初
の
引
数「
検
索
値
」だ
。「
検
索
値
」と
は
、別
表
か
ら
デ
ー
タ
を
検
索
す
る
際
に
キ
ー

と
な
る
コ
ー
ド
番
号
の
こ
と
だ
。
通
常
は
、「
1
0
3
」
の
よ
う
に
数
値
を
直
接
指
定
す
る
の
で
は

な
く
、
コ
ー
ド
が
入
力
さ
れ
た
セ
ル
を
参
照
す
る
よ
う
に
指
定
す
る
。

V
L
O
O
K
U
P
関
数
は
、「
検
索
値
」
に
指
定
さ
れ
た
セ
ル
を
見
て
、
そ
こ
に
入
力
さ
れ
た
コ
ー

ド
番
号
を
、
用
意
さ
れ
た
一
覧
表
の
中
か
ら
探
す
。
そ
し
て
、
見
つ
か
っ
た
ら
、
そ
の
コ
ー
ド
番
号

が
存
在
す
る
行
全
体
を
取
り
出
す
。
つ
ま
り
、「
検
索
値
」
の
役
割
は
、
探
し
た
い
コ
ー
ド
番
号
が

入
力
さ
れ
て
い
る
「
行
」
を
見
つ
け
出
す
こ
と
な
の
だ
。

　
左
ペ
ー
ジ
の
図
で
確
認
し
よ
う
。「
商
品
検
索
表
」の「
商
品
番
号
」に
は
コ
ー
ド
番
号
が「
1
0
3
」

と
入
力
さ
れ
て
い
る
。
V
L
O
O
K
U
P
関
数
は
、
こ
の
「
1
0
3
」
が
「
商
品
リ
ス
ト
」
の
中
に

存
在
す
る
か
ど
う
か
を
検
索
す
る
。す
る
と「
1
0
3
」

は
、
表
の
3
行
目
に
あ
る
た
め
、
見
つ
か
っ
た
3
行

目
全
体
を
、
次
の
作
業
の
対
象
と
し
て
ピ
ッ
ク
ア
ッ

プ
す
る
わ
け
だ
。

●
ど
こ
に
入
力
し
た
デ
ー
タ
を
基
準
に
検
索
す
る
の
か
？

商品検索表 商品リスト

商品番号 商品名 商品番号 商品名 単価

103 エスプレッソ 101 コーヒー 280

102 カフェオレ 350

103 エスプレッソ 370

104 紅茶 320

105 アイスティー 340

「検索値」のコード番号が存在する行を一覧表から探す

V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
基
本
を
マ
ス
タ
ー
し
よ
う
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こ
こ
ま
で
V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
引
数
に
つ
い
て
、
解
説
し
て
き
た
。
そ
れ
で
は
、
復
習
を

兼
ね
て
実
践
だ
。「
商
品
検
索
表
」
に
V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
式
を
挿
入
し
て
、
B3
セ
ル
に
指
定

さ
れ
た
「
商
品
番
号
」
に
対
応
す
る
「
商
品
名
」
を
、「
商
品
リ
ス
ト
」
の
中
か
ら
検
索
し
て
み
よ
う
。

　
ま
ず
は
、
V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
挿
入
し
て
商
品
名
を
表
示
さ
せ
た
い
セ
ル
、
つ
ま
り
C3
セ
ル

を
選
択
す
る
。
次
に
、数
式
バ
ー
の
左
に
あ
る「
F
x
」ボ
タ
ン
を
ク
リ
ッ
ク
し
て
、表
示
さ
れ
る
「
関

数
の
挿
入
」
ダ
イ
ア
ロ
グ
ボ
ッ
ク
ス
で
、
V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
検
索
し
よ
う
。

　
関
数
を
検
索
す
る
際
、「
関
数
の
検
索
」
欄
に
入
力
す
る
関
数
の
名
前
は
、
大
文
字
・
小
文
字
ど

ち
ら
で
か
ま
わ
な
い
。
検
索
の
結
果
、
表
示
さ
れ
た
「
V
L
O
O
K
U
P
」
を
選
ん
で
「
O
K
」
ボ

タ
ン
を
ク
リ
ッ
ク
す
る
と
、
今
度
は
「
関
数
の
引
数
」
ダ
イ
ア
ロ
グ
ボ
ッ
ク
ス
が
開
く
。
こ
の
ダ
イ

ア
ロ
グ
ボ
ッ
ク
ス
は
、
選
択
し
た
関
数
に
つ
い
て
、
詳
し
い
設
定
を
す
る
た
め
の
も
の
だ
。

●
V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
挿
入
す
る

実
際
に
V
L
O
O
K
U
P
関
数
を

入
力
し
て
み
る

15
VLOOKUP関数を挿入する

セルを選択❶

「Fx」をクリック❷

「vlookup」と入力
して「検索開始」
をクリック

❸

「OK」をクリック❺「VLOOKUP」を選択❹

「関数の引数」ダイアログ
ボックスが表示された

❻

V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
基
本
を
マ
ス
タ
ー
し
よ
う

2
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こ
の
章
で
は
、
一
度
入
力
し
た
V
L
O
O
K
U
P

関
数
を
コ
ピ
ー
し
て
、
ほ
か
の
セ
ル
で
再
利
用
す
る

方
法
を
マ
ス
タ
ー
し
よ
う
。

　
左
ペ
ー
ジ
の
図
を
見
て
ほ
し
い
。「
注
文
管
理

表
」
に
商
品
の
注
文
デ
ー
タ
を
入
力
す
る
際
、
商
品

名
や
単
価
の
情
報
を
、
下
の
「
商
品
リ
ス
ト
」
か
ら

V
L
O
O
K
U
P
関
数
で
参
照
さ
せ
た
い
。

　
す
で
に
C3
セ
ル
に
は
V
L
O
O
K
U
P
関
数
の

式
が
入
力
さ
れ
て
い
る
。
こ
の
C3
セ
ル
を
、
ま
ず

下
方
向
に
コ
ピ
ー
し
て
、
各
商
品
の
商
品
番
号
に

対
応
す
る
商
品
名
を
C4
セ
ル
か
ら
C8
セ
ル
の
「
商

一
度
入
力
し
た
関
数
を
再
利
用
す
る

〜
関
数
の
コ
ピ
ー

16
品
名
」
の
欄
に
表
示
す
る
。
次
に
、
C3
セ
ル
の

V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
右
の
D3
セ
ル
へ
コ
ピ
ー
し

て
、
D
列
の
「
単
価
」
の
欄
に
そ
れ
ぞ
れ
の
商
品
の

単
価
を
表
示
さ
せ
た
い
。

　
こ
の
よ
う
に
書
く
と
か
ん
た
ん
そ
う
だ
が
、

実
は
、
こ
れ
が
一
筋
縄
で
は
い
か
な
い
の
だ
。

V
L
O
O
K
U
P
関
数
に
挫
折
す
る
人
の
半
分
は
、

こ
の
コ
ピ
ー
の
段
階
で
つ
ま
ず
い
て
し
ま
う
と
書
い

て
も
過
言
で
は
な
い
。

　
そ
こ
で
本
章
で
は
、
V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
コ

ピ
ー
の
ル
ー
ル
を
、
段
階
を
追
っ
て
解
説
し
よ
う
。

VLOOKUP 関数で参
照しているVLOOKUP 関数を入力したセル

下にコピー
して、「商品
名」を表示

❶

右にコピーして、
「単価」を表示
❷

●
関
数
を
コ
ピ
ー
し
て
複
数
の
場
所
で
利
用
す
る

V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
使
い
こ
な
そ
う

3
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エ
ラ
ー
値
「＃

N
AM

E?

」
が
表
示
さ
れ
た

24
　
こ
の
章
で
は
、
日
ご
ろ
V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
利
用
す
る
場
面
で
あ
り
が
ち
な
ト
ラ
ブ
ル
と

そ
の
解
決
方
法
を
紹
介
す
る
。
同
じ
よ
う
な
状
況
に
見
舞
わ
れ
た
と
き
の
参
考
に
し
て
ほ
し
い
。

V
L
O
O
K
U
P
関
数
を
入
力
し
た
直
後
、
セ
ル
に
「#N

A
M

E?

」
と
表
示
さ
れ
た
こ
と
は
な
い

だ
ろ
う
か
。
こ
れ
は
、関
数
の
名
前
部
分
に
ス
ペ
ル
ミ
ス
が
あ
る
と
き
に
表
示
さ
れ
る
エ
ラ
ー
値
だ
。

関
数
名
を
よ
く
見
直
し
て
、正
し
く
入
力
で
き
て
い
る
か
ど
う
か
を
ま
ず
確
認
し
よ
う
。
こ
の
エ
ラ
ー

は
、
直
接
、
関
数
名
を
入
力
し
た
場
合
や
、
数
式
バ
ー
を
使
っ
て
式
の
内
容
を
編
集
し
た
際
に
発
生

す
る
こ
と
が
多
い
。
左
ペ
ー
ジ
の
例
で
は
、
関
数
名
「
V
L
O
O
K
U
P
」
の
「
O
」
が
1
つ
抜
け

て
し
ま
っ
て
い
る
の
が
原
因
だ
。

　
な
お
、
修
正
に
は
、
数
式
バ
ー
を
使
う
と
か
ん
た
ん
だ
。
関
数
が
入
力
さ
れ
た
セ
ル
を
ク
リ
ッ
ク

し
て
選
ぶ
と
、
数
式
バ
ー
に
そ
の
関
数
の
式
が
表
示
さ
れ
る
。
続
け
て
、
数
式
バ
ー
の
中
を
ク
リ
ッ

ク
す
る
と
カ
ー
ソ
ル
が
表
示
さ
れ
る
の
で
、
正
し
い
ス
ペ
ル
に
修
正
し
よ
う
。

●
ま
ず
は
関
数
名
の
つ
づ
り
を
確
認
す
る

関数の名前が間違っている

このエラー値が
表示されたら
関数名にスペル
ミスがある

関数を入力した
セルをクリック

❶ 数式バーをクリックして
関数名のスペルを修正する

❷

4
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付録

X
L
O
O
K
U
P
関
数
っ
て
ど
ん
な
関
数
？

　

マ
イ
ク
ロ
ソ
フ
ト
3
6
5
や
エ
ク
セ
ル

2
0
2
1
で
は
、
V
L
O
O
K
U
P
関
数
の
機
能

を
拡
張
し
た
X
L
O
O
K
U
P
（
エ
ッ
ク
ス
ル
ッ

ク
ア
ッ
プ
）
関
数
が
新
た
に
搭
載
さ
れ
た
。
こ
れ

は
、
V
L
O
O
K
U
P
関
数
と
同
様
に
、
コ
ー

ド
番
号
か
ら
一
覧
表
の
情
報
を
検
索
で
き
る
関
数

だ
。
2
0
1
6
や
2
0
1
9
で
は
使
え
な
い
が
、

V
L
O
O
K
U
P
関
数
よ
り
も
指
定
が
簡
略
化
さ
れ

て
便
利
に
な
っ
て
い
る
の
で
、
紹
介
し
た
い
。

X
L
O
O
K
U
P
関
数
は
、
下
の
例
の
よ
う
に
、

６
つ
の
引
数
を
持
つ
。
こ
れ
だ
け
見
る
と
複
雑
そ
う

だ
が
、
完
全
に
一
致
す
る
コ
ー
ド
番
号
を
検
索
す
る

場
合
は
、「
検
索
値
」、「
検
索
範
囲
」、「
戻
り
範
囲
」

❶ ❸❷
＝XLOOKUP（検索値，検索範囲，戻り範囲，
見つからない場合，一致モード，検索モード）

XLOOKUP関数の引数

引数 指定内容

❶ 情報の検索に使うコード番号

❷ 一覧表の中で、コード番号が入力された列

❸ 一覧表の中で、戻り値として表示したい内容が入力された列

❹ ❶のコード番号が❷に存在しない場合の表示内容(省略可)

❺ 完全に一致するコード番号だけを検索するかどうかを指定（完
全一致の場合は省略可）

❻ ❷でコード番号を検索する方向を指定（先頭から検索する場合
は省略可）

❺❹ ❻
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