
Section

　
「
本
書
に
つ
い
て
」
で
述
べ
た
が
、
エ
ク
セ
ル
は
表
作
成
に
使
う
ア
プ
リ
で
あ
る
。
表
と
い
う
と
、

項
目
を
区
切
る
た
め
に
、
縦
横
に
線
が
引
い
て
あ
る
の
が
一
般
的
だ
。

　

た
と
え
ば
、
５
段
階
評
価
の
成
績
表
を
思
い
浮
か
べ
て
み
よ
う
。
各
項
目
の
評
価
が
わ
か
る
よ
う

に
線
が
入
っ
て
い
る
。
特
に
縦
長
の
表
の
場
合
は
、
線
が
な
い
と
、
ど
の
項
目
の
評
価
な
の
か
、
ひ

と
目
で
は
わ
か
り
に
く
い
。

　

そ
こ
で
、
エ
ク
セ
ル
の
場
合
も
、
デ
ー
タ
を
見
や
す
く
す
る
た
め
に
線
を
引
く
。
エ
ク
セ
ル
で
は
、

表
に
付
け
る
線
の
こ
と
を
「
罫
線
」
と
呼
ん
で
い
る
。

　

今
、
開
い
て
い
る
画
面
に
も
、
セ
ル
に
沿
っ
て
薄
い
線
が
入
っ
て
い
る
の
で
、
こ
れ
が
罫
線
だ
と

思
う
人
も
い
る
か
も
し
れ
な
い
。
確
か
に
、
こ
の
線
の
中
に
入
力
し
て
い
け
ば
表
の
よ
う
に
な
る
。

　

だ
が
、
残
念
な
が
ら
こ
れ
は
罫
線
で
は
な
い
。
枠
線
と
い
っ
て
、
セ
ル
を
区
切
る
た
め
の
線
で
、

印
刷
し
て
も
紙
に
は
印
字
さ
れ
な
い
の
だ
。
あ
く
ま
で
も
画
面
上
で
見
え
る
だ
け
の
線
で
あ
る
。

●
エ
ク
セ
ル
上
に
表
示
さ
れ
て
い
る
線
は
︑印
刷
す
る
と
表
示
さ
れ
な
い

表
を
囲
む
線
の
役
割
~
罫
線
の
し
く
み

04
罫線はどれ？

表のように見える線だが、
印刷すると表示されない！

❶

これが罫線❷

エ
ク
セ
ル
を
使
う
前
の
準
備

1
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エ
ク
セ
ル
を
起
動
し
た
直
後
の
画
面
で
、「
空
白
の
ブ
ッ
ク
」
を
ク
リ
ッ
ク
し
た
が
、い
っ
た
い
ブ
ッ

ク
と
は
何
だ
ろ
う
か
？

ブ
ッ
ク
は
、
エ
ク
セ
ル
で
作
成
す
る
フ
ァ
イ
ル
の
こ
と
だ
。
W
i
n
d
o
w
s
で
は
ア
プ
リ
で
作

成
し
た
も
の
を
「
フ
ァ
イ
ル
」
で
管
理
す
る
の
で
、「
ブ
ッ
ク
」
に
入
力
し
た
ら
フ
ァ
イ
ル
と
し
て

保
存
す
る
必
要
が
あ
る
。
１
つ
の
ブ
ッ
ク
が
１
つ
の
フ
ァ
イ
ル
と
思
っ
て
も
ら
え
れ
ば
よ
い
。

　

そ
の
ブ
ッ
ク
だ
が
、
実
は
何
枚
も
の
シ
ー
ト
で
成
り
立
っ
て
い
る
。
本
を
イ
メ
ー
ジ
し
て
ほ
し
い
。

「
ブ
ッ
ク
」
が
本
で
、「
シ
ー
ト
」
が
ペ
ー
ジ
だ
。
シ
ー
ト
を
切
り
替
え
な
が
ら
操
作
を
し
て
い
く
。

　

で
は
、
現
在
ど
の
シ
ー
ト
を
開
い
て
い
る
の
だ
ろ
う
か
？　

そ
れ
は
画
面
下
部
で
わ
か
る
。
緑
色

で
「
S
h
e
e
t
１
」
と
あ
る
の
で
、「
S
h
e
e
t
１
」
を
開
い
て
い
る
と
い
う
こ
と
だ
。
そ
し
て
、

他
の
シ
ー
ト
が
な
い
の
で
「
S
h
e
e
t
１
」
と
い
う
名
前
の
シ
ー
ト
が
１
枚
あ
る
だ
け
だ
。
シ
ー

ト
は
増
や
す
こ
と
も
、
名
前
も
変
え
ら
れ
る
。
そ
れ
に
つ
い
て
は
５
章
で
説
明
し
よ
う
。

●
エ
ク
セ
ル
に
は﹁
ブ
ッ
ク
﹂と﹁
シ
ー
ト
﹂が
あ
る

フ
ァ
イ
ル
の
保
存
の
習
慣
を
付
け
よ
う

05
ブック＝本とイメージしよう
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エ
ク
セ
ル
を
使
う
前
の
準
備
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左
ペ
ー
ジ
を
見
て
み
よ
う
。
セ
ル
A1
に
「
2
0
2
1
年
度
売
上
実
績
表
」
と
入
力
し
た
の
だ
が
、

セ
ル
内
に
収
ま
ら
ず
、
隣
の
セ
ル
に
は
み
出
し
て
い
る
。

　

ま
た
、
セ
ル
C4
の
「
さ
い
た
ま
新
都
心
店
」
の
文
字
が
途
中
で
切
れ
て
い
る
。
短
い
文
字
列
の
場

合
は
問
題
な
い
の
だ
が
、
長
い
文
字
列
だ
と
、
こ
う
な
る
こ
と
が
よ
く
あ
る
。
な
ぜ
だ
ろ
う
？

　

そ
れ
ら
の
理
由
は
、
列
幅
が
関
係
し
て
い
る
。
最
初
の
段
階
で
は
、
ど
の
セ
ル
の
幅
も
同
じ
サ
イ

ズ
な
の
で
、
長
い
文
字
列
を
入
力
す
る
と
、
セ
ル
か
ら
は
み
出
し
て
し
ま
う
の
だ
。
隣
の
セ
ル
に
文

字
が
入
力
さ
れ
て
い
る
場
合
は
、
上
に
か
ぶ
さ
っ
て
し
ま
い
、
途
中
で
切
れ
て
い
る
よ
う
に
見
え
て

し
ま
う
。

　

セ
ル
「
H4
」
も
見
て
み
よ
う
。「
#
#
#
#
#
#
」
と
あ
る
。
こ
こ
に
は
、
本
来
数
値
が
表
示
さ

れ
る
は
ず
な
の
だ
が
、
桁
数
が
多
い
た
め
こ
の
よ
う
に
表
示
さ
れ
て
い
る
。

こ
れ
ら
は
す
べ
て
列
幅
が
狭
い
た
め
の
現
象
な
の
で
、
列
の
幅
を
広
げ
る
こ
と
で
解
決
す
る
。

●
セ
ル
か
ら
文
字
が
は
み
出
し
た
と
き
の
対
処
法

文
字
が
は
み
出
し
た
場
合
は
列
幅
を

調
整
し
よ
う

08
セルに表示しきれないのは列幅が原因

隣のセルにはみ出している 隣のセルの文字で隠れている

数値が表示しきれて
いない

すべて列幅を広げれば解決する！

表
作
成
の
基
本
を
お
さ
え
よ
う

2
Chapter
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一
般
的
に
、
表
の
タ
イ
ト
ル
は
、
表
の
左
端
か
ら
右
端
の
ち
ょ
う
ど
真
ん
中
に
来
る
よ
う
に
配
置

す
る
。
見
積
書
や
注
文
書
な
ど
で
も
、
文
書
の
上
部
中
央
に
タ
イ
ト
ル
を
入
れ
、
目
立
つ
よ
う
に
し

て
い
る
ケ
ー
ス
が
ほ
と
ん
ど
だ
。

　

タ
イ
ト
ル
を
中
央
に
配
置
す
る
際
、
46
ペ
ー
ジ
で
説
明
し
た
「
中
央
揃
え
」
を
使
い
た
く
な
る
だ

ろ
う
が
、そ
れ
で
は
う
ま
く
い
か
な
い
。
複
数
の
セ
ル
を
選
択
し
て
、「
中
央
揃
え
」
ボ
タ
ン
を
ク
リ
ッ

ク
し
て
も
、文
字
列
は
セ
ル
内
で
中
央
揃
え
に
な
る
だ
け
だ
。
ま
た
、「
ス
ペ
ー
ス
」
キ
ー
を
押
し
て
、

中
央
に
配
置
し
よ
う
と
し
て
も
、
ぴ
っ
た
り
い
か
な
い
し
、
時
間
も
か
か
る
。

　

そ
の
よ
う
な
場
合
は
、
複
数
の
セ
ル
を
１
つ
の
セ
ル
に
し
て
、
中
央
に
配
置
す
る
と
上
手
く
い
く
。

　

複
数
の
セ
ル
を
１
つ
の
セ
ル
と
し
て
結
び
つ
け
る
こ
と
を
「
セ
ル
の
結
合
」
と
い
う
。
そ
し
て
、

セ
ル
を
結
合
さ
せ
て
中
央
に
配
置
で
き
る
ボ
タ
ン
が
用
意
さ
れ
て
い
る
。
ど
の
よ
う
な
ボ
タ
ン
か
、

こ
の
後
説
明
し
よ
う
。

●
表
の
タ
イ
ト
ル
な
ど
を
う
ま
く
配
置
す
る
に
は
？

セ
ル
を
つ
な
げ
て
文
字
を
配
置
し
よ
う

11
表の中央に配置するのは意外と難しい？

表の中央にあるセルに入力しても、
真ん中ピッタリにならない

スペースキーを使うのは面倒…

表
作
成
の
基
本
を
お
さ
え
よ
う

2
Chapter
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エ
ク
セ
ル
で
で
き
る
計
算
の
基
本

16
　

エ
ク
セ
ル
は
表
計
算
ソ
フ
ト
だ
が
、
こ
こ
ま
で
の
説
明
で
、
表
を
作
れ
る
こ
と
は
理
解
で
き
た
だ

ろ
う
。
で
は
、
エ
ク
セ
ル
で
の
計
算
は
ど
の
よ
う
な
こ
と
を
す
る
の
だ
ろ
う
か
？

　

た
と
え
ば
、「
ワ
ー
ド
の
本
と
エ
ク
セ
ル
の
本
の
合
計
金
額
が
い
く
ら
に
な
る
か
？
」
と
い
う
計

算
を
す
る
と
き
、
電
卓
を
使
う
必
要
は
な
い
。
エ
ク
セ
ル
で
か
ん
た
ん
に
で
き
て
し
ま
う
の
だ
。

　

左
ペ
ー
ジ
を
見
て
み
よ
う
。
こ
こ
で
は
、「
1
5
1
8
」と「
1
6
2
8
」を
足
し
た
額
を
求
め
た
い
。

そ
こ
で
、
計
算
式
を
入
力
す
る
。

エ
ク
セ
ル
で
は
、
計
算
式
の
こ
と
を
「
数
式
」
と
い
う
。
数
式
を
入
力
し
て
、E

キ
ー
を
押

せ
ば
、
計
算
結
果
が
表
示
さ
れ
る
し
く
み
に
な
っ
て
い
る
の
だ
。

　

だ
が
、
見
た
目
で
は
セ
ル
に
数
式
が
入
っ
て
い
る
こ
と
が
わ
か
ら
な
い
。
そ
こ
で
、
計
算
結
果
の

セ
ル
を
ク
リ
ッ
ク
し
、
上
部
の
「
数
式
バ
ー
」
を
見
る
。
す
る
と
、
入
力
し
た
数
式
が
表
示
さ
れ
て

い
る
の
で
、
本
当
に
数
式
が
入
力
さ
れ
て
い
る
の
を
確
認
で
き
る
。

●
エ
ク
セ
ル
で
は
セ
ル
に
数
式
を
入
力
す
れ
ば
計
算
が
で
き
る

エクセルなら電卓はいらない

式を入力することで計算結果
を求められる

数式バーを見ると数式が入っ
ていることがわかる

〇〇円＋〇〇円

数
式
や
関
数
を
使
お
う

3
Chapter
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80
ペ
ー
ジ
で
、
数
式
と
関
数
を
コ
ピ
ー
で
き
る
こ
と
を
説
明
し
た
。
だ
が
、
よ
く
考
え
て
み
よ
う
。

な
ぜ
、
数
式
と
関
数
を
コ
ピ
ー
で
き
た
の
だ
ろ
う
か
？
通
常
、
コ
ピ
ー
と
い
う
と
、
コ
ピ
ー
元
の
デ
ー

タ
を
複
写
す
る
こ
と
だ
。
コ
ピ
ー
元
の
セ
ル
に
入
力
さ
れ
て
い
る
デ
ー
タ
を
そ
の
ま
ま
コ
ピ
ー
す
る

の
だ
か
ら
、「
銀
座
店
」
と
「
新
宿
店
」
の
合
計
金
額
が
同
じ
に
な
ら
な
い
の
は
お
か
し
く
な
い
だ

ろ
う
か
？

　

そ
こ
で
、
も
う
一
度
見
て
み
よ
う
。
セ
ル
F6
を
ク
リ
ッ
ク
し
、
数
式
バ
ー
を
見
る
と
、
セ
ル
B6
か

ら
セ
ル
E6
ま
で
を
合
計
す
る
「
＝
S
U
M
（
B6
:
E6
）」
の
式
が
入
力
さ
れ
て
い
る
。
次
に
、
セ
ル

F7
を
ク
リ
ッ
ク
す
る
と
、「
＝
S
U
M
（
B7
:
E7
）」
と
入
力
さ
れ
て
い
る
。
コ
ピ
ー
し
た
の
だ
が
、

「
B6
」
が
「
B7
」、「
E6
」
が
「
E7
」
と
、
自
動
的
に
変
更
さ
れ
て
い
た
。

　

こ
れ
は
、「
相
対
参
照
」
と
い
う
参
照
形
式
に
よ
る
も
の
で
、
数
式
を
コ
ピ
ー
す
る
と
、
計
算
対

象
の
セ
ル
が
自
動
的
に
変
動
す
る
し
く
み
に
な
っ
て
い
る
か
ら
だ
。

●
な
ぜ
数
式
や
関
数
の
コ
ピ
ー
が
う
ま
く
い
く
の
か
？

相
対
参
照
っ
て
な
に
？

19
セル番地が自動的に動いている！

「＝ SUM（B6:E6）」をコピーしたら❶

「＝ SUM（B7:E7）」になっている！❷

数
式
や
関
数
を
使
お
う

3
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Section

　

そ
れ
で
は
、
売
上
実
績
表
を
元
に
グ
ラ
フ
を
作
成
し
て
み
よ
う
。
ま
ず
、
ど
の
部
分
を
グ
ラ
フ
に

す
る
の
か
、
範
囲
を
選
択
す
る
と
こ
ろ
か
ら
始
め
る
。
こ
こ
で
は
、
店
舗
別
の
売
上
グ
ラ
フ
を
作
成

し
た
い
の
で
、「
セ
ル
A5
」
か
ら
「
セ
ル
E9
」
を
ド
ラ
ッ
グ
で
選
択
す
る
。
表
見
出
し
も
グ
ラ
フ
の

項
目
名
と
し
て
使
う
の
で
忘
れ
ず
に
選
択
し
て
ほ
し
い
。

　

選
択
し
た
ら
、「
挿
入
」
タ
ブ
の
「
グ
ラ
フ
」
グ
ル
ー
プ
を
見
て
み
よ
う
。
い
ろ
い
ろ
な
グ
ラ
フ

の
ボ
タ
ン
が
あ
る
。
今
回
は
「
縦
棒
/
横
棒
グ
ラ
フ
の
挿
入
」
ボ
タ
ン
︵
棒
グ
ラ
フ
の
絵
の
ボ
タ

ン
︶
を
ク
リ
ッ
ク
す
る
。
さ
ら
に
種
類
を
選
べ
る
が
、
こ
こ
で
は
一
般
的
な
棒
グ
ラ
フ
に
す
る
の
で
、

「
2
-D
縦
棒
」
の
左
端
の
「
集
合
縦
棒
」
を
ク
リ
ッ
ク
す
る
。

　

す
る
と
、
一
瞬
で
グ
ラ
フ
を
作
成
で
き
た
。
グ
ラ
フ
を
見
る
と
、「
第
4
四
半
期
」
の
「
渋
谷
店
」

の
売
上
が
一
番
多
い
こ
と
が
わ
か
る
だ
ろ
う
。
こ
の
よ
う
に
、
グ
ラ
フ
に
は
瞬
時
に
デ
ー
タ
の
比
較

が
で
き
る
と
い
う
メ
リ
ッ
ト
が
あ
る
。

●
グ
ラ
フ
を
挿
入
す
る

23
表
か
ら
グ
ラ
フ
を
作
成
し
よ
う

表さえあれば一瞬でグラフを作れる

「挿入」タブの「縦棒 /横棒グラフ
の挿入」ボタンをクリック

❷

グラフにする部分を選択して❶

あっという間にグラフができた！❹

「集合縦棒」をクリック❸

第 4 四半期の渋谷店
の売上が一番多い

4
Chapter

グ
ラ
フ
を
作
成
し
よ
う
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表
示
形
式
を
設
定
し
て

表
を
見
や
す
く
し
よ
う

25
　

領
収
書
や
見
積
書
の
金
額
に
、「
￥
」（
円
マ
ー
ク
）が
付
い
て
い
る
の
を
見
た
こ
と
が
あ
る
だ
ろ
う
。

数
字
が
金
額
で
あ
る
こ
と
が
ひ
と
目
で
わ
か
る
よ
う
に
す
る
た
め
と
、
書
き
足
し
が
で
き
な
い
よ
う

に
す
る
た
め
に
「
￥
」
を
付
け
る
の
が
一
般
的
に
な
っ
て
い
る
。

　

エ
ク
セ
ル
で
は
、
入
力
し
た
数
値
に
￥
を
付
け
る
に
は
「
表
示
形
式
」
で
設
定
す
る
。
2
章
で
、

文
字
の
サ
イ
ズ
や
色
な
ど
を
設
定
し
て
見
た
目
を
変
え
た
が
、「
表
示
形
式
」
も
値
は
そ
の
ま
ま
で

見
た
目
だ
け
を
変
え
る
設
定
だ
。

　

左
ペ
ー
ジ
を
見
て
み
よ
う
。
一
見「
￥
」が
付
い
て
い
る
の
で
、文
字
列
に
見
え
る
か
も
し
れ
な
い
。

だ
が
、
数
式
バ
ー
で
わ
か
る
よ
う
に
、
実
際
は
数
値
の
み
が
入
力
さ
れ
て
い
る
。

　

他
に
も
、
桁
数
の
多
い
金
額
に
使
う
「,
」（
カ
ン
マ
）
や
、
比
率
の
単
位
の
「
％
」
な
ど
の
表

示
形
式
が
あ
り
、「
ホ
ー
ム
」
タ
ブ
の
「
数
値
」
グ
ル
ー
プ
に
あ
る
ボ
タ
ン
で
設
定
で
き
る
。

●
数
値
デ
ー
タ
に
さ
ま
ざ
ま
な
表
示
形
式
を
設
定
で
き
る

「表示形式」を設定して数値を読みやすくする

さまざまな表示形式がある

見た目は「￥」が付いた
文字列に見える

数式バーを見ると、実際に
入力されているのは数値

エ
ク
セ
ル
を
使
い
こ
な
す
便
利
ワ
ザ

5
Chapter
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た
と
え
ば
、
毎
日
の
商
品
売
上
表
を
作
成
す
る
こ
と
に
な
っ
た
と
す
る
。
毎
日
入
力
す
る
デ
ー
タ

な
の
で
、
件
数
が
日
に
日
に
増
え
て
い
き
、
何
十
行
に
も
わ
た
る
表
に
な
っ
て
い
く
。

　

そ
の
よ
う
な
表
は
、
下
部
の
デ
ー
タ
を
見
る
と
き
に
ス
ク
ロ
ー
ル
の
操
作
が
必
要
だ
。
と
こ
ろ
が
、

ス
ク
ロ
ー
ル
す
る
と
、
表
の
最
上
部
に
あ
る
見
出
し
の
行
が
見
え
な
く
な
る
の
で
、
ど
の
見
出
し
の

数
値
な
の
か
が
わ
か
り
づ
ら
く
な
る
。
見
出
し
を
見
る
た
め
に
ス
ク
ロ
ー
ル
し
て
戻
り
、
再
び
下
部

の
デ
ー
タ
を
見
る
た
め
に
ス
ク
ロ
ー
ル
・
・
・
と
い
っ
た
具
合
に
、
毎
回
行
っ
た
り
来
た
り
の
操
作

に
な
っ
て
し
ま
う
だ
ろ
う
。

　

ま
た
、
横
長
の
表
の
場
合
も
、
横
方
向
に
ス
ク
ロ
ー
ル
す
る
こ
と
で
、
見
出
し
の
列
が
見
え
な
く

な
る
こ
と
が
あ
る
。

　

そ
の
よ
う
な
場
合
に
、
見
出
し
の
行
ま
た
は
見
出
し
の
列
を
固
定
さ
せ
︑
ス
ク
ロ
ー
ル
し
た
と
き

に
も
見
え
る
よ
う
に
す
る
機
能
が
あ
る
の
で
紹
介
し
よ
う
。

●
表
が
長
く
な
っ
て
し
ま
っ
た
ら
ど
う
す
る
？

表
見
出
し
の
行
を
固
定
し
よ
う

27
見出しが見えないと困る……

縦長の表の場合、スクロールすると見出しが見えなくなる

スクロールしても見出しが見える方法がある

エ
ク
セ
ル
を
使
い
こ
な
す
便
利
ワ
ザ
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レ
イ
ア
ウ
ト
を
確
認
し
な
が
ら

印
刷
設
定
を
す
る

31
　

入
力
が
終
わ
っ
て
ひ
と
通
り
チ
ェ
ッ
ク
を
し
た
ら
、
プ
リ
ン
タ
ー
で
印
刷
し
よ
う
。
だ
が
そ
の
前

に
、
印
刷
の
設
定
を
し
な
け
れ
ば
い
け
な
い
。
エ
ク
セ
ル
の
場
合
、
い
ざ
印
刷
し
て
み
る
と
１
枚
の

用
紙
に
収
ま
ら
な
か
っ
た
り
、
左
に
偏
っ
た
り
な
ど
、
思
い
通
り
に
い
か
な
い
こ
と
が
多
い
か
ら
だ
。

　

ま
ず
、
印
刷
前
に
確
認
す
る
画
面
を
表
示
し
よ
う
。
画
面
右
下
の
「
ペ
ー
ジ
レ
イ
ア
ウ
ト
」
ボ
タ

ン
を
ク
リ
ッ
ク
す
る
。
そ
う
す
る
と
、
上
部
と
左
部
に
目
盛
り
が
つ
い
た
画
面
が
表
示
さ
れ
る
。
こ

の
画
面
は
「
ペ
ー
ジ
レ
イ
ア
ウ
ト
ビ
ュ
ー
」
と
い
い
、
印
刷
結
果
に
近
い
画
面
を
見
な
が
ら
印
刷
設

定
が
で
き
る
画
面
だ
。
確
認
だ
け
で
な
く
、
リ
ボ
ン
の
ボ
タ
ン
が
そ
の
ま
ま
表
示
さ
れ
て
い
る
の
で
、

セ
ル
へ
の
入
力
や
編
集
も
で
き
る
。
後
か
ら
ミ
ス
が
見
付
か
っ
て
も
そ
の
ま
ま
修
正
で
き
て
便
利
だ
。

　

と
は
い
え
、入
力
す
る
と
き
は
、や
は
り
通
常
の
画
面
の
方
が
操
作
し
や
す
い
。
画
面
右
下
の
「
標

準
」
ボ
タ
ン
を
ク
リ
ッ
ク
す
る
と
元
の
画
面
に
戻
せ
る
。

●
ペ
ー
ジ
レ
イ
ア
ウ
ト
ビ
ュ
ー
を
表
示
す
る

レイアウトを確認しながら設定・編集ができる

右下のスライダをドラッグ
して縮小させると見やすい

セルへの入力や編集、ヘッダー
やフッターの追加もできる

画面右下の「ページレイアウト」
ボタンをクリック

❶

ページレイアウトビューに切り替わる❷

「標準」ボタンで
元の画面に戻る

❸

印刷のレイアウトを
確認できる

表
を
印
刷
し
よ
う
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余
白
を
変
更
し
よ
う

33
　

用
紙
の
向
き
を
縦
に
し
た
が
、
ペ
ー
ジ
レ
イ
ア
ウ
ト
ビ
ュ
ー
で
見
て
み
る
と
、
表
と
グ
ラ
フ
の
右

端
が
右
側
の
ペ
ー
ジ
に
表
示
さ
れ
て
い
る
。
右
側
は
別
の
ペ
ー
ジ
な
の
で
、
１
ペ
ー
ジ
に
収
ま
っ
て

い
な
い
と
い
う
こ
と
だ
。
こ
の
ま
ま
印
刷
す
る
と
、
用
紙
が
２
枚
に
な
っ
て
し
ま
う
。

　

こ
の
よ
う
な
場
合
、
余
白
を
狭
め
る
と
１
枚
に
収
ま
る
ケ
ー
ス
が
多
い
。
余
白
の
調
整
は
、「
ペ
ー

ジ
レ
イ
ア
ウ
ト
」
タ
ブ
の
「
ペ
ー
ジ
設
定
」
グ
ル
ー
プ
に
あ
る
「
余
白
」
ボ
タ
ン
を
ク
リ
ッ
ク
す
る
。

現
在
、「
標
準
」
が
選
択
さ
れ
て
い
る
が
、「
狭
い
」
を
ク
リ
ッ
ク
し
よ
う
。

　

す
る
と
左
右
の
余
白
が
狭
ま
り
、
は
み
出
し
て
い
た
デ
ー
タ
を
１
ペ
ー
ジ
に
収
め
る
こ
と
が
で
き

た
。
こ
れ
で
1
枚
の
用
紙
に
印
刷
で
き
る
。

　

こ
の
よ
う
に
、
は
み
出
し
た
デ
ー
タ
を
余
白
の
調
整
で
ペ
ー
ジ
内
に
収
め
る
こ
と
が
で
き
る
。
だ

が
、
デ
ー
タ
に
よ
っ
て
は
収
ま
ら
な
い
場
合
も
あ
る
だ
ろ
う
。
そ
の
よ
う
な
と
き
の
対
策
と
し
て
、

1
5
4
ペ
ー
ジ
で
は
、
縮
小
し
て
印
刷
す
る
方
法
を
紹
介
す
る
。

●
印
刷
設
定
を
し
た
ら
表
が
は
み
出
る
！

「余白」ボタンで簡単に余白を変更できる

表の右端とグ
ラフの下部が
ページからは
み出ている

❶

「ページレイアウト」タブの「余白」
ボタンをクリックして

❷

「狭い」をクリックする❸

余白を狭くした
ことで 1 ペー
ジに収まった

❹

表
を
印
刷
し
よ
う
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