
「資産」グループ
【流動資産】

【固定資産】

硬貨や紙幣などの現金、小切手など

出し入れ自由な預金

小切手や約束手形の支払いに使う預金。利息は付かない

約束手形、為替手形などを受け取ったときに生じる売上債権

商品やサービスの提供が完了していて、代金が後払いの約束になっているもの

販売目的で所有する商品

製造業者が販売を目的として製造・加工した生産品

商品や仕掛品、原材料、貯蔵品など、棚卸により価値を確定させるもの（各名称の科目を使用する）

商品の仕入などの際に前払いしたもの

取引先、役員、従業員などに対して、一時的に経費等を立て替えたもの

使用目的や金額が未確定な出金に対して、一時的に使う科目

売買目的で所有する株式、国債、社債など

固定資産や有価証券の売却など、本来の営業活動以外の取引で生じた未回収金

数カ月あるいは1年を超えるサービス契約で前払いした費用のうち、提供が翌期にまたが
り、支払い期限が決算日の翌日から1年以内のもの

取引先、役員、従業員への貸付金のうち、返済期限が決算日の翌日から1年以内のもの

売掛金などの貸し倒れに備えて、貸倒見積額を費用計上したもの

事業用に所有している店舗や事務所、倉庫（「附属設備」を含めることも）

製品製造のための機械や装置

照明設備、空調設備など、建物と一体となって機能する建築設備

事業用の乗用車、トラック、フォークリフトなど

工具、パソコン、机、いすなどの器具や備品類（取得価額30万円未満のものは「消耗品費」とすることも）

店舗、事務所、資材置き場、駐車場などの敷地（取得時の価格）

購入または自社開発のソフトウェアのうち高額なもの

長期保有などを目的とした他社株式や債券

建物を借りる際に支出した敷金など（「差入保証金」に含めることも）

債務者が債務履行の担保として差し入れるもの

取引先、役員、従業員への貸付金のうち、返済期限が決算日の翌日から1年超のもの

期をまたぐ1年超のサービス契約に対して前払いした費用のうち、サービスの提供が翌期
にまたがり、支払い期限が決算日の翌日から1年超のもの

現金

普通預金

当座預金

受取手形

売掛金

商品

製品

棚卸資産

前払金（前渡金）

立替金

仮払金

有価証券

未収金（未収入金）

前払費用

短期貸付金

貸倒引当金

建物

機械装置

附属設備

車両運搬具

工具器具備品

土地

ソフトウェア

投資有価証券

敷金

差入保証金

長期貸付金

長期前払費用

勘定科目一覧表（主なもの）

新規顧客の開拓や新技術の開発などにかかった費用などのうち、資産に計上するもの（通
常は支出時に「費用」として計上）　開発費

【繰延資産】



【販売費及び一般管理費】

「費用」グループ
【売上原価】

【株主資本以外】

「負債」グループ
【流動負債】

仕入代金のうち、後払いの約束になっているもの

借入金のうち、返済期限が決算日の翌日から1年以内のもの

従業員の源泉所得税や社会保険料など、本人に代わって第三者へ支払うために、一時的
に預かっているもの

備品や固定資産の購入など、本来の営業取引以外の取引から生じる債務のうち、支払い
期限が決算の翌日から1年以内のもの

家賃、給与、水道光熱費、保険料など、継続して役務の提供を受けているもので、決算日ま
でに提供された役務のうち、費用が未払いのもの

商品や製品などの注文を受けた際に、代金の一部として受け取ったもの

現金は受け取ったが、相手勘定科目または金額が未定のもの（内容不明の入金など）

買掛金

短期借入金

預り金

未払金

未払費用

前受金

仮受金

【固定負債】

借入金のうち、返済期限が決算日の翌日から1年超のもの

事業者が外部から資金調達のために発行した債券

将来、支払う退職金のうち、現在までの発生分を見積もり計上したもの

長期借入金

社債

退職給付引当金

「純資産」グループ
【株主資本】

会社設立時や増資時の出資金

出資者が払い込んだ金額のうち、資本金としなかった金額

資本準備金に資本取引から生じた剰余金（自己株式を処分した際の処分差益など）を加えた金額

会社が生み出した利益を内部留保したもの（累計された利益から使われずに残っているもの）

資本金

資本準備金

資本剰余金

利益剰余金

商品の仕入代金（引き取り運賃や輸入した場合の通関代なども含む）仕入（高）

新株予約権

その他有価証券
評価差額

事前に取り決めた価格で投資者が新株を購入する権利

業務提携を目的とした取引先企業への出資など、長期保有を前提とした有価証券などの
期末における時価と取得原価との差額

給与手当

雑給

外注費（業務委託費）

地代家賃

給料、賃金、賞与および役職手当、住宅手当、時間外手当など各種手当の総額（通勤手当は
除く。旅費交通費として計上）　

パートやアルバイトなどに対する給与や諸手当（給与手当としてもよい）

外部の法人や個人と業務請負契約や業務委託契約を結び、業務の一部を委託したときの
費用

事務所や店舗、倉庫、車庫などの賃借料



【営業外収益】

【特別収益】

「収益」グループ
【売上高】

本業で得た売上売上（高）

固定資産売却益

有価証券売却益

固定資産の売却で得た利益

有価証券の売却で得た利益

【営業外費用】

事業税、固定資産税、自動車税、印紙税、登録免許税など（所得税、住民税、相続税などは該当
しない）　

新聞・雑誌・ウェブサイトなどへの広告掲載料、社名入りカレンダーやカタログ、チラシの
印刷費など広告宣伝に使った費用

商品や製品などの荷造費用や運送費用

電話料金、はがき代、切手代などの費用

電車代やタクシー代などの交通費、宿泊代などの出張旅費

事務用品やプリンターのインク、ガソリンなどの消耗品や、使用可能期間が1年未満また
は取得価額が10万円未満のデスクなど什器備品の購入費

取引先への接待や歳暮の贈答品などの費用

水道料金、電気料金、ガス料金など

銀行の振込手数料や不動産仲介手数料、税理士などへの支払手数料

火災保険や自動車保険などの保険料

建物、機械、器具、車両工具などの修繕費用

従業員の慰安、保険、残業の食事代など

ほかの勘定科目に該当しない少額の費用

租税公課

広告宣伝費

荷造運賃費

通信費

旅費交通費

消耗品費

接待交通費

水道光熱費

支払手数料

損害保険料

修繕費

福利厚生費

雑費

【特別損失】

預金の利子など、本業以外で受け取った利息

あっせんや仲介などを行ったときに受け取った手数料（「雑収入」に含めることも）

手数料収入など、ほかの勘定科目に該当しない本業外の収益

受取利息

受取手数料

雑収入

借入金の利息など

盗難や自然災害による損失など、ほかの勘定科目に該当しない支出

支払利息

雑損失

不要な固定資産（機械など）を処分したことによる損失

取引先の倒産などによる売掛金の損失

固定資産除却損

貸倒損失


