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やわらかい上質な紙を
使っているので、
片手でも開きやすい！

特長２本書の使い方

38 39

Chapter

1

ス
ラ
イ
ド
作
成
の
基
本
を
知
ろ
う

プレゼンテーションのあらすじに沿って、複数のスライドを準備します。こ
こでは、アウトライン表示に切り替えて操作をします。話の流れのとおりに、
内容を箇条書きで入力しながら、必要なスライドを追加します。

プレゼンテーションの
構成を考えよう7

アウトライン表示にしよう11

構成を考えよう22
アウトライン表示に切り替わります。1

�    キーを押
します。

3

�    ＋�  キー
を押します。

5

ノート欄の表示領域を変更する
ノート欄の表示領域を変更するには、ノート欄とスライドペイ
ンの境界線を上下にドラッグします。

Me
mo

スライドが追加された
サブタイトルや箇条書きの一番上の第 1レベルの行頭に文字
カーソルがある状態で�    ＋�  キーを押すと、新しいス
ライドが追加されます。

Me
mo

もう一度、画面
下の［標準］ボ
タンをクリックし
ます。

3

ノート欄が表示されます。2

画面下の［標準］
ボタンをクリック
します。

1
次の行の行頭に
文字カーソルが
表示されます。

4

サブタイトルの末尾を
クリックします。

2

スライドのタイトル
を入力して�    

キーを押します。

7

新しいスライドが
追加されました。

6

□ 画面の手順解説だけを読めば、操作できるようになる！
□ もっと詳しく知りたい人は、補足説明を読んで納得！
□ これだけは覚えておきたい機能を厳選して紹介！

手順の部分だけを読
んで、パソコンを操
作すれば、
難しいことはわから
なくても、あっとい
う間に操作できる！

基本操作

機能ごとに
まとまっているので、

「やりたいこと」が
すぐに見つかる！

特長１

操作の補足的な内容
を適宜配置！
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便利な機能Hi
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補足説明Me
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大きな操作画面で
該当箇所を
囲んでいるので
よくわかる！

特長3
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